OR.S.0050.83.2022

Zarzgdzenie Nr 0050/83/2022
Woéjta Gminy Zarnow
z dnia 20 wrze$nia 2022 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Zarnéw.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U 72022 r. poz. 559 ze zm.)
zarzadzam, co nast¢puje:
§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zarnéw nadanym Zarzadzeniem Nr 106/2018 Wéjta
Gminy Zarnéw z dnia 13 grudnia 2018 r. zmienionym :
- zarzgdzeniem nr 1/2019 Wéjta Gminy Zarndéw z dnia 23 stycznia 2019 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zarndw,
- zarzadzeniem nr 42/2019 Wéjta Gminy Zarnéw z dnia 12 czerwca 2019 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zarnéw,
- zarzgdzeniem nr 99/2019 Wéjta Gminy Zarnéw z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zarndw,
- zarzgdzeniem nr 22/2020 Wéjta Gminy Zarnéw z dnia 17 lutego 2020 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zarnéw,
- zarzgdzenie nr 0050/35/2022 Wéjta Gminy Zarnéw z dnia 16 maja 2022 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zarndéw

wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) wrozdziale III § 9 pkt. 3 ¢ otrzymuje brzmienie:

»¢) Referat Inwestycji, Zamoéwien Publicznych i Gospodarki Wodno-Kanalizacyjnej

Gminy (IGWK) ”

Kierownik Referatu

Stanowisko ds. inwestycji (IGWK.I)

Stanowisko ds. inwestycji i funduszy unijnych (IGWK.F)
Stanowisko ds. inwestycji i zamdowien publicznych (IGWK.Z)
Stanowisko ds. projektéw i dotacji (IGWK.P)
Stanowisko ds. gospodarki komunalnej (IGWK.K)

Stanowiska ds. rozliczenia projektu (IGWK.R)



Pomoc administracyjna (IGWK.A)

Konserwatorzy urzadzen wodno — kanalizacyjnych”

2. W rozdziale VI § 19 dodaje si¢ pkt VII w brzmieniu:

» VII. W zakresie rozliczania projektu

1) monitorowanie realizacji zadan w projekcie;

2) przygotowanie dokumentacji zmian w projekcie;

3) Zmiany w projekcie;

4) Wybor wykonawcoéw zgodnie z zasadg konkurencyjnosci na nadzér inwestorski
1 promocj¢ projektu;

5) Prowadzenic dokumentacji zwigzanej z zamoéwieniami na nadzor inwestorski i promocje
projektu;

6) Wspdlpraca z wykonawcea/mi oraz nadzorem inwestorskim;

7) Kontrola uméw zawartych z wykonawcami i dokumentacji wykonawcow;

8) Obstuga korespondencji i kontaktéw z Instytucjg Zarzadzajaca;

9) Nadzoér nad zgodnoscia postepu realizacji projektu z harmonogramem rzeczowo-
finansowym;

10) Biezacy nadzor nad dokumentacjg projektu;

11) Sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢ w czgsci merytorycznej;

12) Przygotowanie dokumentacji do kontroli projektu w trakcie realizacji projektu;

13) Udzial w kontrolach instytucji zewnetrznych w trakcie realizacji projektu, przygotowanie
uzupelnien oraz wyjasnien pokontrolnych;

14)Nadzor nad poprawnosécig promocji Projektu w tym: przygotowanie szablonu
dokumentacji projektowej i materiatdéw; przygotowanie opisu projektu na strony www;
weryfikacja szablonu tablic informacyjnych i pamigtkowych i innych form oznaczenia;
kontrola oznaczen przygotowanych przez podwykonawcow.

15)  przygotowanie uméw udziatu w projekcie oraz obstuga mieszkancow;

16) kontrola kwalifikowalnosci wydatkow zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci
w ramach w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spoltecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

16) Obstuga systemu do rozliczania projektu — SL.2014 w czgsci finansowej

17) Rozliczanie projektu, a w tym przygotowanie wnioskow o zaliczke, refundacje, ptatnosé
posrednig i ptatnos¢ koficowa w czesci finansowej;

18) Weryfikacja poprawnosci dokumentéw finansowo-ksi¢gowych;

19) Sporzadzanie opisow do dowoddw ksiegowych;

20) Sporzadzanie aktualnego harmonogramu platnosci - kontrola budzetu projektu;



21) Weryfikacja zgodnosci umoéw  cywilno-prawnych z  zapisami  wytycznych
kwalifikowalnosci kosztow;

22) Ocena poprawnosci sporzadzanych dokumentéw finansowych”.

§2
Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Zarnéw otrzymuje brzmienie jak zalgcznik

do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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