AT AMINY
WOJT GMINY
26-330 ZARNOW
Dow.opoczyfiski woj.I0dzKe ZARZADZENIE NR 0050/44/2022
Wéjta Gminy Zarnéw

z dnia 8 czerwca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji funkcjonowania Gminnego Magazynu
Przeciwpowodziowego, Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilne;j.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. 2 2022 r. poz. 559 z p6zn. zm.),
zarzadzam, co nastepuje:
§1.
Celem zapewnienia bezpieczenstwa mieszkancow gminy Zarndw oraz ochrony
przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia i utrzymania magazynu przeciwpowodziowego
tworzy si¢ Gminny Magazyn Przeciwpowodziowy, Zarzadzania Kryzysowego i Obrony
Cywilnej.

§ 2.

Siedziba magazynu znajduje si¢ w budynku Urzedu Gminy w Zarnowie, ul. Opoczynska 5.

§3.
Szczegdtowe zasady funkcjonowania magazynu okresla Instrukcja Funkcjonowania
Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego, Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej
zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi ds. wojskowych, obrony cywilne;j,
zarzadzania kryzysowego i ochrony przeciwpozarowej Urzedu Gminy w Zarnowie

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr .../2022
Woéjta Gminy Zarndéw

INSTRUKCJA FUNKCJONOWANIA
GMINNEGO MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEGO,
ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
I OBRONY CYWILNEJ
GMINY ZARNOW



L Definicje i skroty

1. Magazyn — Magazyn Przeciwpowodziowy, Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej
Gminy Zarnéw.

I1. Zalozenia ogodlne.

1. Magazyn zlokalizowany jest w Zarnowie w budynku Urzedu Gminy przy ulicy
Opoczynskiej 5.

2. Gmina Zarnéw wyposaza i utrzymuje magazyn. Uzupelnienie zasobow o sprzet i materiaty,
ktére ulegty zniszczeniu lub trwatemu uszkodzeniu z przyczyn eksploatacyjnych jak rowniez
w wyniku prowadzenia akcji ratowniczych w sytuacjach kryzysowych jest realizowane ze
srodkéw budzetu Gminy Zarnow.

3. Magazyn moze by¢ wyposazony w sprzet pochodzacy od innych podmiotow w ramach
odrebnych umow.

4. Pracownik ds. wojskowych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego 1 ochrony
przeciwpozarowej jest zobowiazany prowadzi¢ ewidencj¢ materiatdéw 1 sprzetu znajdujacego
si¢ w magazynie w formie ksiegi inwentarzowe;.

I1L. Procedura uruchomienia zasobéw Magazynu Przeciwpowodziowego, Zarzadzania
Kryzysowego i Obrony Cywilne;j.

1. Decyzje o uruchomieniu zasobéw magazynu podejmuje Wojt Gminy Zarndw.

2. Upowazniony przez Wojta Gminy Zarnow pracownik, po otrzymaniu dyspozycji o
koniecznosci uzycia zasobow magazynowych jest uprawniony do dystrybucji posiadanych
materiatow i sprzetu, przy czym:

a) Wydanie materiatow lub sprzetu do akcji nastepuje na podstawie druku

,,Protokot wydania/zwrotu”.

b) W wyjatkowych wypadkach w czasie trwania pogotowia lub alarmu
przeciwpowodziowego, stanu kleski zywiotowej oraz innych stanéw

nadzwyczajnych, dopuszcza si¢ wydawanie materiatdéw lub sprzetu w oparciu o

dyspozycje ustne.

c) Dyspozycje ustne wydania materialow i sprzgtu z magazynu sg kazdorazowo
potwierdzone stosownym dokumentem magazynowym sporzadzonym nie

pozniej niz 7 dni od daty wydania materiatu.

d) Zwrot niewykorzystanych materiatow lub sprzgtu po zakonczeniu akcji nastepuje na

podstawie druku ,,Protokot wydania/zwrotu”.



3. W terminie 30 dni od daty zakonczenia dziatan zwrdcony sprzet lub niewykorzystane
materiaty poddawane sg ocenie okreslajacej ich dalszg przydatnosc przez Komisj¢ powotang
przez Wojta Gminy Zarndw.

4. Zdjecie ze stanu magazynowego materialow i sprzetu zuzytego lub zaginionego w czasie
dzialan nastepuje na podstawie protokotu komisji, zatwierdzonego przez Wojta Gminy
Zarnow.

IV. Ogolne zasady przechowywania i konserwacji sprzetu i materialow.

zgromadzonych w Magazynie Przeciwpowodziowym, Zarzadzania Kryzysowego i Obrony
Cywilne;j.

1. Obiekt magazynowy powinien by¢ wyposazony w podstawowy sprzet gasniczy. Sprzet
przeciwpozarowy, powinien by¢ umiejscowiony w widocznych 1 dostepnych miejscach oraz
okresowo kontrolowany w zakresie sprawnosci techniczne;j.

2. Konserwacja sprzetu powinna odbywac si¢ zgodnie z instrukcja uzytkowania sprzgtu
producenta, w pozostatych przypadkach wedtug potrzeby.

3. W magazynie powinna znajdowac si¢ apteczka pierwszej pomocy.

V. Kontrola magazynu.

1. Kontrola magazynu obejmuje catoksztatt dzialan magazynu sprzetu OC, w zwigzku z czym
polega na sprawdzeniu:

a) stanu technicznego pomieszczen i urzadzen,

b) warunkoéw przechowywanego sprzet 1 materiatow,

¢) stanu technicznego sprzetu,

d) zgodnosci zapiséw ewidencyjnych.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona przez osoby lub komisje wyznaczong przez Wojta

Gminy Zarnow.



INSTRUKCJA PRZECIWPOZAROWA
Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego, Zarzadzania Kryzysowego

I Obrony Cywilnej

1. W celu niedopuszczenia do powstania pozaru w Gminnym Magazynie
Przeciwpowodziowym, Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej nalezy
przedsiewzig¢ wszelkie srodki ostroznosci uniemozliwiajace jego powstanie, a w
szczegblnoscei:

> Nie wolno w nim korzysta¢ ze Swiatta otwartego 1 palenia tytoniu,

> Zabrania si¢ sktadowania baterii mokrych lub suchych w spos6b umozliwiajacy
powstanie zwarcia,

> Niedopuszczalne jest stosowanie instalacji prowizorycznych, uzywanie
grzejnikow elektrycznych oraz stosowanie niewtasciwych bezpiecznikow,

> Nie wolno dopusci¢ do powstania tukdw w instalacji elektrycznej, a w przypadku

ich zauwazenia nalezy niezwlocznie wylaczy¢ swiatlo 1 spowodowac usuniecie

uszkodzenia przez konserwatora,

> Po zakonczeniu pracy w magazynie nalezy zabezpieczy¢ lub usuna¢ z niego
wszelkie fatwopalne materiaty nie przechowywane w nim na stale, zamkna¢
okna 1 wylaczy¢ swiatto wewngtrzne,

> Nalezy mie¢ okno zamalowane niebieskg farbg lub zastoniete roletami w celu

niedopuszczenia do oddziatywania promieni stonecznych na tatwopalne

materialy.

2. W przypadku powstania pozaru nalezy:

> Niezwlocznie przystapi¢ do jego gaszenia przy pomocy znajdujacej si¢ w

magazynie gasnicy lub podrecznych srodkow ttumiacych, a w razie potrzeby
zawiadomi¢ straz pozarng Tel. 998 lub 112 na terenie catego kraju,

> Przystapic¢ do ewakuacji sprzgtu i materiatow znajdujacych si¢ w magazynie.

3. Ze wzgledu na zagrozenie pozarowe wystepujace w pomieszczeniach magazynowych
zabrania sig¢:

> Palenia tytoniu i wchodzenia z ogniem otwartym,

> Uzywania piecykdw przenosnych, grzejnikoéw i kuchenek elektrycznych itp.

urzadzen bedacych zrodlem ciepta,



> Przechowywania w szafkach, szufladach lub innych skrytkach cieczy

tatwopalnych lub szmat czy czysciwa przettuszczonego itp. oraz innych

materiatow tatwopalnych.

> Gromadzenia opakowan, Smieci itp. zbednych przedmiotéw lub nie usuwania

ich z pomieszczen po zakofczeniu pracy,

> Gromadzenie pod zewngtrznymi Scianami budynkow jakichkolwiek

materiatow lub przedmiotow,

> Korzystanie z uszkodzonych urzadzen i instalacji elektrycznych, ostanianie

zarowek papierem lub tkaning, naprawiania uszkodzonych bezpiecznikow,

zaktadania prowizorycznych instalacji itp.,

> Zastawiania przejs¢, korytarzy, drog dostepu do podrecznego sprzetu

gasniczego,

> Uzywania podrecznego sprzetu gasniczego do celow nie zwigzanych z

gaszeniem pozaru lub szkoleniem przeciwpozarowym.

4. Przed zamknigciem pomieszczen magazynowych sprawdzi¢ magazyny pod wzgledem
bezpieczenstwa przeciwpozarowego (czy wylaczone sa odbiorniki pradu, usunigte
przecieki plynow, $mieci, pozamykane okna, itp.).

5. W przypadku powstania pozaru niezwlocznie powiadomi¢ najblizszg jednostke strazy
pozarnej.

6. Za przestrzeganie instrukcji przeciwpozarowej w magazynie jest odpowiedzialny

pracownik ds. wojskowych.



WYMAGANIA PRZECIWPOZAROWE W MAGAZYNIE SPRZETU OC

1. Magazyn oraz sktadowany w nim sprzgt winien by¢ zabezpieczony przed pozarem.

W kazdym magazynie sprzetu obrony cywilnej, niezaleznie od ogolnie obowigzujacych
przepisdw, zabezpieczenie przeciwpozarowe powinno by¢ uregulowane odrebna
instrukcja.

2. Jednym z podstawowych warunkow przeciwpozarowego zabezpieczenia magazynu jest
utrzymanie peinej sprawnosci i wlasciwe rozmieszczenie sprzetu przeciwpozarowego:
Gasnic, hydrantdéw, beczek z woda, wiader, piasku oraz innych przedmiotéw
pomocniczych, jak: bosaki, topory, tomy, topaty. Do gaszenia ciat statych (drewno, wegiel,
tkaniny, papier itp.) nalezy stosowac gasnice ptynowe, go gaszenia produktow z ropy
naftowej:

- gasnice pianowe,

Do gaszenia pozaru instalacji elektrycznej znajdujacej si¢ pod napieciem:

- gasnice $niegowe lub tetrowe. Gasnice pianowe umieszczone na zewnatrz

budynkow powinny mie¢ sezonowo zmieniane fadunki (zimowe, letnie).

3. Gasnice nalezy umieszcza¢ w miejscach widocznych tak, aby nie byly narazone na
uszkodzenia mechaniczne. Powinny by¢ zawieszone obok drzwi, na wysokosci 1,6 do

1,8 m nad podloga. Jezeli pomieszczenie magazynowe jest male, gasnice umieszczamy na
zewnatrz pomieszczenia. Miejsce zawieszenia gasnic nie powinno by¢ zatarasowane
przedmiotami utrudniajacymi dostep. Nie nalezy umieszcza¢ gasnic zbyt daleko od
zagrozonego miejsca, aby czas potrzebny na jej przeniesienie na miejsce pozaru byl jak
najkrotszy. W pomieszczeniach zamknietych stosowanie gasnic tetrowych jest
niedopuszczalne, ze wzgledu na wydzielanie si¢ gazow trujacych w czasie ich uzytkowania.
Kazda gasnica powinna mie¢ specjalnie przystosowany wieszak. Gasnice przeciwpozarowe
sprawdzaja, kontroluja 1 konserwuja osoby upowaznione. W celu zapewnienia
niezawodnego dziatania gasnic nalezy dokonywac ich okresowej (co najmniej dwa razy

w roku) kontroli.

Hydranty to specjalne urzadzenia wodociagowe, przystosowane do uzytku strazy
pozarnych. Powinny w kazdej porze doby by¢ w statej gotowosci do uzytku. Zima ich zawory
oczyszcza si¢ ze sniegu i lodu.

Przy wykorzystywaniu pozostalego sprzetu przeciwpozarowego nalezy stosowac sie do
nastepujacych zasad:

a) Sprzet przeciwpozarowy umieszcza sie¢ w specjalnych punktach przeciwpozarowych:



topory, kilofy i fopaty maluje si¢ na czerwono i przytwierdza do tablic

przeciwpozarowych,

b) Beczki z wodg pomalowane na kolor czerwony ustawia si¢ pod wiatami, zapas wody
nalezy odnawiac,

c) Piasek przeznaczony do gaszenia pozarOw umieszcza si¢ w skrzyniach i ustawia

w poblizu miejsc najbardziej zagrozonych. Piasek powinien by¢ stale suchy i czysty.

Na strychach i poddaszach nad pomieszczeniami magazynowymi nie wolno przechowywagé
jakichkolwiek tatwopalnych przedmiotow, nie wolno ich rowniez gromadzi¢ pod
zewnetrznymi $cianami magazyndw. Nie wolno tez pozostawia¢ bez zabezpieczenia

w szczelnie zamknietych pojemnikach czySciwa oraz szmat nattuszczonych.

W pomieszczeniach magazynowych zabronione jest palenie tytoniu oraz uzywanie otwartego
ognia.

Do obowigzkéw jednostek organizacyjnych, ktérym podlegaja magazyny sprzgtu obrony
cywilnej nalezy:

a) oddelegowanie pracownika, ktéry bedzie przestrzega¢ zasady nie uzywania sprzgtu
przeciwpozarowego do innych celow, trzymac sprzet przeciwpozarowego w miejscach do
tego przeznaczonych, zabezpieczaC sprzgt przeciwpozarowy przed zniszczeniem lub
uszkodzeniem;

b) wyposazenie magazynu w gasnice i niezbedny sprzet przeciwpozarowy,

zlokalizowanie go w miejscach najbardziej odpowiednich oraz przeprowadzenie
systematycznej jego kontroli i konserwacji;

b) zapewnienie takiej organizacji pracy w magazynach, aby wyeliminowa¢ mozliwosé
powstania pozaru,

¢) szkolenie pracownikow magazynowych w zakresie ochrony przeciwpozarowey,

d) wywieszanie w widocznym miejscu w magazynie aktualnej instrukcji

przeciwpozarowej,

€) wywieszenie w magazynie tablic informacyjnych oraz znakow ostrzegawczych;

f) przeprowadzanie okresowych kontroli przestrzegania przez pracownikéw

oddelegowanych przepisow ochrony przeciwpozarowej.



ZABEZPIECZENIE MAGAZYNU

1. Magazyn powinien by¢ chroniony. Ochrong organizuja: kierownicy zaktadow pracy
oraz szef obrony cywilnej gminy. W celu zabezpieczenia magazynu przed
wtargnigciem osob niepowolanych, przed kradziezg czy pozarem nalezy zadbac o to,
aby:

a) okna byly zakratowane, ale w taki sposob aby okna mozna byto wykorzystaé

do ewakuacji mienia w razie pozaru,

b) okna magazynéw, w ktérych przechowuje si¢ materiaty wrazliwe na
oddzialywanie Swiatta i promieni stonecznych posiadaty rolety lub byty

zamalowane niebieska )bialg) farba,

¢) okna byly otwierane do wewnatrz magazynu, a zamkniecia okiennic byly

szczelne 1 doktadne umozliwiajgce otwieranie ich od zewnatrz,

d) drzwi magazynu byly obite obustronnie blachg, wzmocnione sztabg oraz
zaopatrzone w dwa niezalezne od siebie dziatajace zamki i zabezpieczone

plombami na czas zamknigcia magazynu,

e) oSwietlenie elektryczne w magazynie bylo zainstalowane w specjalnych
przewodach, zabezpieczajacych budynki przed pozarem,

f) w magazynie nie uzywano kuchenek i grzatek elektrycznych.

2. Po zakonczeniu pracy w magazynie, przed jego zamknieciem, nalezy sprawdzic, czy:
a) wszystkie okna sg szczelnie zamkniete,

b) wszystkie swiatta wewngtrzne zostaly wylgczone,

c) sprzatni¢to z magazynu wszelkie tatwopalne materiaty, nie przechowywane

stale w magazynie,

d) wszyscy pracownicy wyszli z magazynu.

3. Do kazdego magazynu (zamka, ktddki) powinny by¢ dwa jednakowe klucze, tj.

wiasciwy 1 zapasowy. Kazdy klucz powinien by¢ oznakowany (nr magazynu i nr drzwi)



