Zarzadzenie Nr 102 /2019
Wijta Gminy Zarnow
z dnia 31 grudnia 2019 roku

w sprawie okreslenia zasad dokonywania odpiséw aktualizujacych naleinosci w Urzedzie
Gminy w Zarnowie

Na podstawie art. 10 ust. 1 1 2 w zwiazku z art. 35 b i 35 ¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655, 1680
z péz. zm.) — zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ nastgpujace zasady dokonywania odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci:

1) odpisow aktualizujacych warto$é naleznosci dokonuje sie w przypadku okreslonych w art. 35

b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, uwzglgdniajac stopienn prawdopodobienistwa ich zaptaty,

w odniesieniu do:
a) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci:
e do wysokosci naleznos$ci nieobjetej gwarancja lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

e zgloszonej likwidatorowi lub w postepowaniu upadlosciowym,

b) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postgpowania upadtosciowego -
w pelnej wysokosci,

c¢) naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktorych zaptata diuznik zalega,
a wedtug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznosci stanowiacych rownowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku

do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosci tych kwot



w przypadku gdy odpisem obj¢ta jest cala nalezno$¢ albo w tym samym stosunku
w jakim odpis objal nalezno$¢ pierwotng, do czasu ich otrzymania lub odpisania
tych naleznosci,

e) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobiernistwa niesciagalnosci, w przypadku uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnosci lub strukturg odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty

odpisu, w tym takze ogélnego na niesciggalne naleznosci;

2) odpis aktualizujacy naleznoSci, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt a-d zarzadzenia, ustala si¢

indywidualnie dla poszczegélnych dtuznikéw.

3) nie podlegaja odpisowi aktualizujacemu naleznosci zabezpieczone hipotekg lub zastawem

skarbowym;

4) szacowanie kwoty odpisu ogélnego w przypadku naleznosci, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt e
zarzadzenia, nastgpuje zgodnie z ponizszymi zasadami:
a) zidentyfikowanie nalezno$ci,
b) ocena stopnia prawdopodobienstwa $ciagalnosci,
c) ustalenie wysokosci odpisu aktualizujacego w przypadku stwierdzenia znacznego stopnia
prawdopodobienstwa niesciggalnosci,

d) zaewidencjonowanie odpisu aktualizujgcego w ksiegach rachunkowych;

5) za znaczny stopien prawdopodobienstwa niesciggalnosci, o ktérym mowa w pkt 1 ppkt e
zarzadzenia, przyjmuje si¢ w szczego6lnosci negatywny wynik postgpowania egzekucyjnego

w stosunku do catosci lub czesci naleznosci;
6) wysokos¢ odpisu aktualizujgcego ogdlnego dla naleznosci, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt e
zarzadzenia, jest rowna iloczynowi wartosci naleznosci z okreslonego tytutu na dzien

bilansowy i ustalonego dla nich procentowego wskaznika aktualizujacego naleznosci;

7) dla naleznosci z tytutu:



a) najmu lub dzierzawy sktadnikéw majgtkowych gminy i Skarbu Panstwa,

b) oplaty adiacenckiej,

c) optaty planistyczne;j,

d) optat za refundowanie faktur ( media itp. ),

e) grzywien i innych kar pieni¢znych od oséb prawnych i innych jednostek organizacyjnych,
f) optat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

g) innych, ktére mogg powstaé

8) dla naleznosci z tytutu :
a) trwatego zarzadu, uzytkowania, uzytkowania wieczystego nieruchomosci, przeksztalcenia
prawa wieczystego uzytkowania przystugujacego osobom fizycznym w prawo wlasnosci,

b) mandatéw karnych kredytowych

9) dla naleznosci z tytulu dochodéw podatkowych, naleznosci z tytutu optat za wode i $cieki oraz
naleznosci z tytutu opfat za $mieci ustala sie¢ wskaznik aktualizujacy, zalezny od okresu

zalegania z platnoscia:

10) dla naleznosci wymienionych w pkt 7- 9 w przypadku zalegania z ptatnodcia:

a) do 12 miesigcy — nie stosuje si¢ odpisu aktualizujacego,
b) powyzej 12 miesigcy zalegania z platnoscia - stosuje si¢ odpis aktualizujacy

100% wysokosci naleznosci stosujac zalacznik nr 1;

12) czynnosci, o ktérych mowa w pkt 4 zarzadzenia, dokonuja pracownicy prowadzacy
ewidencj¢ poszczegélnych rodzajéw naleznosci w oparciu o posiadana dokumentacje
w zakresie prowadzonej windykacji, ktéra uzupetnia si¢ w miar¢ potrzeby o opini¢ prawng
albo inne dokumenty zawicrajace przestanki uzasadniajace dokonanie odpisu

aktualizujacego;

13) odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci danego roku obrotowego dokonuje sie

w terminie do korca miesigca lutego roku nastgpnego, wedtug stanu na dzien 31 grudnia



kazdego roku, przy czym majac na uwadze zasad¢ ostroznej wyceny, odpisy aktualizujace
warto$¢ naleznosci powinny réwniez uwzgledniaé te przyczyny ich dokonania, ktore
wystapity po dniu bilansowym, a zostaty ujawnione do dnia sporzadzenia bilansu m.in. zgon

dhuznika, ogtoszenie postanowienie o upadtosci;

14) podstawa do ujgcia odpiséw aktualizujgcych warto$é naleznosci w ksiggach rachunkowych
jest wewnetrzny dokument ksiegowy pn. "Polecenie ksiggowania", wystawiony w oparciu

o wyliczone warto$ci odpisow;

15) dokonane odpisy aktualizujace warto$é naleznosci stuza wylacznie do wyceny naleznosci
wykazywanych w  sprawozdaniu finansowym (bilansie), a dokonanie odpiséw
aktualizujacych warto$¢ naleznosci nie ma zadnego wplywu na warto$¢ naleznosci
wykazywanych w ksiggach rachunkowych, ktore to naleznosci nadal powinny figurowaé na
koncie rozrachunkowym i podlega¢ wykazaniu w sprawozdaniach budzetowych zgodnie

z wlasciwymi przepisami;

16) dokonanie odpisow aktualizujacych warto§¢ naleznosci nie zwalnia od dziatan

zmierzajacych do wyegzekwowania tych naleznosci;

17) dokonane odpisy aktualizujgce warto§¢ nalezno$ci pomniejsza si¢ o warto$¢ otrzymanych
wplywow z tytutu tych naleznosci, a naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne

zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich wartosé;

18) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢:
a) z tytutu dochoddéw budzetowych — odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub
kosztéw finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizacji.
b) z tytutu rozchoddw budzetu — do wynikow na pozostatych operacjach niekasowych,
¢) na rzecz innych jednostek — obcigzaja zobowigzania tych jednostek, a ujmuje si¢ je na
wilasciwych kontach analitycznych do kont syntetycznych, na ktérych zobowigzania te
s ujete,

d) na rzecz funduszy specjalnych i celowych — obcigzaja te fundusze.



§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom odpowiedzialnym za realizacje dochodéw

budzetowych okreslonych zgodnie z zakresami czynnosci.

§3

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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