
Zarządzenie Nr 71/2021 

Wójta Gminy Żarnów 

z dnia 27 września 2021 r. 

 

w sprawie zasad i odpłatności za wynajem busów będących własnością Gminy Żarnów 

 

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym  

(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378, z 2021 r. poz. 1038) zarządza się, co następuje: 

§1 

Ilekroć w dalszych ustaleniach jest mowa bez bliższego określenia o: 

1. WYNAJMUJĄCYM – należy przez to rozumieć Gminę Żarnów 

2. NAJEMCY – należy przez to rozumieć osobę wynajmującą autobus. 

§2 

1. Busy będące własnością Gminy Żarnów udostępniane są wyłącznie w celu zaspokojenia 

potrzeb podległych jednostek organizacyjnych, pomocniczych, Rady Gminy oraz 

stowarzyszeń funkcjonujących na terenie Gminy Żarnów. 

2. Ustala się następujące zasady udostępnienia i wyliczenia stawki za wynajem busów będących 

własnością Gminy Żarnów: 

a) wycieczki szkolne, zorganizowane wyjazdy do kina, teatru, na basen itp. dla szkół, których 

organem prowadzącym jest Gmina Żarnów lub wyjazdy organizowane przez stowarzyszenia – 

rzeczywiste zużycie paliwa x aktualna cena paliwa + VAT (płatne przez Najemcę) 

b) szkolne zawody sportowe i konkursy szkolne dla uczniów ze szkół, których organem 

prowadzącym jest Gmina Żarnów – rzeczywiste zużycie paliwa x aktualna cena paliwa 

(płatne z konta danej jednostki) 

c) przejazdy uczniów ze szkół których organem prowadzącym jest Gmina Żarnów w związku  

z występami na uroczystościach szkolnych i gminnych w ramach promocji gminy – 

rzeczywiste zużycie paliwa x aktualna cena paliwa (płatne ze środków promocji Gminy) 

d) przejazdy gminnych instytucji kultury mające na celu reprezentowanie gminy w ramach jej 

promocji – rzeczywiste zużycie paliwa x aktualna cena paliwa (płatne ze środków 

promocji Gminy) 

e) dowóz i odwóz uczestników do Warsztatów Terapii Zajęciowej w Żarnowie – rzeczywiste 

zużycie paliwa x aktualna cena paliwa + 25% kosztów zatrudnienia kierowcy (płatne 

przez daną jednostkę w rozliczeniu miesięcznym) 

f) w pozostałych przypadkach:  

⎯  5,04  zł + VAT za 1 km przebiegu pojazdu marki VOLKSWAGEN LT 460/LT28  

3. Kalkulację kosztów usługi wynajmu busów stanowi załącznik nr 1 do Zarządzenia. 

§3 

Osoba wynajmująca bus pokrywa koszty za opłaty drogowe obowiązujące na trasie pojazdu oraz 

opłaty za parking. 

§4 

Przy wynajęciu w/w pojazdów na czas dłuższy niż 1 dzień pracy, osoba wynajmująca auto pokrywa 

także koszty diet oraz zapewnia nocleg dla kierowcy. 

 

 



§5 

Czas wynajmu pojazdu oraz trasa liczy się od momentu wyjazdu busa z miejsca parkowania do 

momentu powrotu auta do miejsca parkowania. 

§6 

Na osobie wynajmującej auto ciąży obowiązek ubezpieczenia osób korzystających z wynajętego 

pojazdu.  

§7 

W przypadku powstałych uszkodzeń z winy osoby wynajmującej w czasie wynajmu sporządza  

się protokół. Uszkodzenia i usterki powstałe w czasie wynajmu zostaną usunięte przez 

wynajmującego, zaś najemca zostanie obciążony kosztami naprawy, które ureguluje w terminie 7 dni.  

§8 

1. Rozliczenia kosztów dokonuje się na podstawie pisemnej informacji sporządzonej przez 

pracownika Urzędu Gminy, w terminie 7 dni  roboczych od dnia, w którym nastąpiło 

wynajęcie pojazdu. 

2. Wzór protokołu ustalenia stanu licznika pojazdu przed i po wykonaniu zamówienia stanowi 

załącznik Nr 3 do niniejszego Zarządzenia. 

§9 

Wynajem pojazdów może nastąpić tylko w przypadku, gdy nie wpływa on na zmianę zaplanowanych 

przez Wynajmującego  wcześniej wyjazdów. 

  §10 

Czas pracy kierowcy podczas wynajmu musi być zgodny z ustawą z dnia 16 kwietnia 2004 r. o czasie 

pracy kierowców (t.j. Dz. U. z  2019 r. poz.1412). 

§11 

Wniosek o udostępnienie pojazdu należy składać w Urzędzie Gminy w Żarnowie  

co najmniej 7 dni przed planowanym wyjazdem. 

§12 

Wzór wniosku o udostępnienie pojazdu stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Zarządzenia.  

§13 

Wykonanie Zarządzenia powierza się Kierownikowi  Referatu Planowania Przestrzennego, Ochrony 

Środowiska, Gospodarki Komunalnej i Nieruchomościami Gminy Żarnów. 

§14 

Traci moc Zarządzenie Nr 57/2021 Wójta Gminy Żarnów z dnia 15 lipca 2021 r. w sprawie zasad  

i odpłatności za wynajem autobusów szkolnych będących własnością Gminy Żarnów. 

§15 

Zarządzenie wchodzi w życie od dnia 1 października 2021r.  

 

 



 

 

Załącznik Nr 1 

do Zarządzenia Nr 71/2021 

Wójta Gminy Żarnów 

 z dnia 27 września 2021  r. 

 

 

KALKULACJA KOSZTÓW DO USTALENIA STAWKI WYNAJMU POJAZDU MARKI 

VOLKSWAGEN LT 460 ORAZ VOLKSWAGEN LT28 

 

1. Wynagrodzenie kierowcy 

2. ZUS Zakładowy i FP 

3. Z.F.Ś.S 

4. Wydatki rzeczowe: 

w tym: 

a) zakup paliwa, Adblue, oleju, płynu do spryskiwaczy 

b) naprawy, obsługa, wymiana oleju, gaśnic, opon 

c) przegląd techniczny 

d) ubezpieczenie, podatek od środków transportu 

e) materiały do bieżących napraw, środki czystości 

Razem: 161.856,72 

Liczba przejechanych kilometrów za okres 01.01. – 31.12.2020r. – 32.105 km 

161.856,72  zł : 32.105 km = 5.04  zł 

Odpłatność za 1 km wynosi 5.04  zł + VAT 

Koszt przejazdu danej trasy na podstawie rzeczywistego zużycia paliwa – Volkswagen LT460 

Średnie zużycie paliwa – 17 l/100 km  

 
𝟏𝟕 𝒍 𝒙 𝒍𝒊𝒄𝒛𝒃𝒂 𝒑𝒓𝒛𝒆𝒋𝒆𝒄𝒉𝒂𝒏𝒚𝒄𝒉 𝒌𝒎

𝟏𝟎𝟎 𝒌𝒎
 x aktualna cena paliwa       + VAT 

 

 

 

Koszt przejazdu danej trasy na podstawie rzeczywistego zużycia paliwa  - Volkswagen LT28 

Średnie zużycie paliwa:  

14 l/100 km  w okresie letnim (od 1 kwietnia do 31 października) 

14,5 l/100 km w okresie zimowym (od 1 listopada do 31 marca) 

ś𝒓𝒆𝒅𝒏𝒊𝒆 𝒛𝒖ż𝒚𝒄𝒊𝒆 𝒑𝒂𝒍𝒊𝒘𝒂  𝒙 𝒍𝒊𝒄𝒛𝒃𝒂 𝒑𝒓𝒛𝒆𝒋𝒆𝒄𝒉𝒂𝒏𝒚𝒄𝒉 𝒌𝒎

𝟏𝟎𝟎 𝒌𝒎
 x aktualna cena paliwa      + VAT 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik Nr 2 

do Zarządzenia Nr 71/2021 

Wójta Gminy Żarnów 

 z dnia 27 września  2021 r. 

 

WNIOSEK 

O UDOSTĘPNIENIEPOJAZDU MARKI   

VOLKSWAGEN LT460/ VOLKSWAGEN LT28 (niepotrzebne skreślić) 

 

1. Wnioskodawca (imię i nazwisko, adres, PESEL) ……………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………….. 

2. Nr telefonu ……………………………………………………………………………………… 

3. Data wyjazdu …………………………………………………………………………………… 

4. Godzina wyjazdu …………………… Planowana godzina powrotu………………………….. 

5. Miejsce wyjazdu …………………………………………………………………………...…… 

6. Cel wyjazdu ………………………………………………………………………………..…… 

……………………………………………………………………………………………..……. 

7. Trasa przejazdu ………………………………………………………………………….……… 

....................................................................................................................................................... 

8. Ilość uczestników ……………………………………………………………………….………. 

……………….……………………… 

   (Data i podpis wnioskodawcy) 

 

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam ……………………………………… 

       (podpis Wójta Gminy) 

__________________________________________________________________________________________ 

Wypełnia Urząd Gminy w Żarnowie 

Wyjazd realizowany jest przez: …………………………………………………………………………. 

Ilość przejechanych kilometrów ………..………………………………………………………………. 

Aktualna cena 1 l paliwa ……………………………………………………………………………….. 

Średnie spalanie pojazdu ……………………………………………………………………………….. 

Koszt przejazdu trasy ……………………………………………………………………………………  

Pozostałe koszty (dieta, ryczałt, opłaty drogowe, parking): …………………………………………….. 

Łączna kwota do zapłaty: ………………………….………………………………………………. zł. 

(kwota słownie: …………………………………………………………………………………………) 

Forma zapłaty ……………………………………………………………………………………………. 

Adnotacje ………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………….. 

Rozliczył: dn. ………………...................................................................................................................... 

 



 

 

 

Załącznik Nr 3 

do Zarządzenia Nr 71/2021 

Wójta Gminy Żarnów 

 z dnia 27 września 2021 r. 

 

 

……………………..……, …………………... 

                             miejscowość,                  data 

 

 

 

PROTOKÓŁ USTALENIA STANU LICZNIKA POJAZDU  

VOLKSWAGEN LT460/ VOLKSWAGEN LT28 (niepotrzebne skreślić) 

 

 

 

Stan licznika pojazdu na moment rozpoczęcia zamówienia ………………………………………. 

Stan licznika pojazdu na moment zakończenia zamówienia ……………………………………… 

Ilość przejechanych kilometrów ………………………………………………………………….. 

Aktualna cena 1 l paliwa ………………………………………………………………………….. 

Średnie spalanie pojazdu na 100 km ………………………………………………………………. 

 

 

 

 

……………………………………….    ……………………………………….. 

Podpis Kierowcy       Podpis Najemcy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


