Zarzadzenie Nr 83 /2019
Wojta Gminy Zarnéw

z dnia 15 listopada 2019 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych Gminy

Zarnéw wedlug stanu na 31 grudnia 2019 r.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr
71/2016 Wéjta Gminy Zarnéw z dnia 10 listopada 2016 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Zarnowie,

Wéjt Gminy Zarnéw zarzadza, co nastepuije:

§1

1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje aktywdw i pasywow na ostatni dzien
roku obrotowego, tj. na dziert 31.12.2019 r. przez Komisje Inwentaryzacyjna
w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1) Ewa Szewczyk - przewodniczgca Komisji,
2) Monika Gorzela - cztonek Komisji,
3) Anna Witon - cztonek Komisji.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 1 grudnia 2019 r. do
15 stycznia 2020 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ 4 zespoly

spisowe dla przeprowadzenia inwentaryzacji aktywéw i pasywow, w skladzie:

Zespot spisowy Nr 1:

1. Emilia Piekielnik - przewodniczaca zespotu spisowego,



Sylwia Wilk - cztonek zespolu spisowego,
Mariola Jedrasik - cztonek zespotu spisowego,

Adrian Macierzynski - cztonek zespohu spisowego,

SR WD

F.ukasz Dusza — czlonek zespotu spisowego.

Zespot spisowy Nr 2:

1. Malgorzata Kowalska - przewodniczgcy zespotu spisowego,
2. Karolina Baran - cztonek zespotu spisowego,

3. Monika Polak - cztonek zespotu spisowego,

4. Malgorzata Murawska - cztonek zespotu spisowego,

5. Sylwia Kupisinska —cztonek zespotu spisowego.

Zespot spisowy Nr 3:

1. Anna Stuzalec - przewodniczaca zespotu spisowego,
2. Monika Kurzyk - cztonek zespotu spisowego,

3. Agnieszka Tyczynska — cztonek zespotu spisowego,

Zespot spisowy Nr 4:

1.  Katarzyna Bociek - przewodniczaca zespotu spisowego,

2.  Anna Burakowska- cztonek zespotu spisowego,

Zespot spisowy Nr 5:

1.  Aneta Glodzinska — przewodniczaca zespotu spisowego,
2.  Anna Rokita — cztonek zespotu spisowego,
3.  Kamil Pigtek — czlonek zespotu spisowego.

2. Okresdla sie zakres prac spisowych dla poszczegblnych zespoléw spisowych,

stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



3. Wzory dokumentéw na potrzeby przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej,
stanowia zatgczniki do instrukcji inwentaryzacyjnej ustalonej Zarzadzeniem
Nr 71/2016 Wojta Gminy Zarnéw z dnia 10 listopada 2016 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Zarnowie.

§3

1. Zobowiazuje si¢ komisje inwentaryzacyjng oraz zespoty spisowe do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikéw
materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postgpowania wynikajacych z tych przepiséw,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu
Finansowego w terminie 10 dni po zakoriczeniu inwentaryzacji.

2. Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

3. Komisja inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku
inwentaryzacji w terminie do 7 dni od dnia przeprowadzenia inwentaryzac;ji.

§ 4
1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate i wyposazenie,
2) S$rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
3) srodki pieniezne w Kkasie,
4) naleznosci i zobowigzania,
5) S$rodki trwate w budowie,
6) Srodki trwate trudno dostepne ogladowi,
7) wartosci niematerialne i prawne,
8) druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery

wartosciowe,



9) grunty,

10) paliwo w pojazdach gminnych,

11) aktywa bedgce wiasnodcia innych jednostek - obce srodki trwale (sprzet i

programy komputerowe),

12) materiaty,

13) rozrachunki z pracownikami,

14) rozrachunki publicznoprawne,

15) pozyczki i kredyty,

16) fundusze witasne,

17) udziaty i akcje,

18) kapitaty i fundusze celowe ZFSS,

19) przychody przysztych okreséw,

20) koszty przysztych okresow,

21) inne nie wymienione sktadniki aktywow i pasywow.
§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu

Inwentaryzacyjnej i jej cztonkom oraz zespotom spisowym.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komisji




