Zarzadzenie Nr 8/2019
Wéjta Gminy Zarnéw
z dnia 13 lutego 2019

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji $rodkéw

trwalych i pozostalych $rodkéw trwalych Urzedu Gminy w Zarnowie.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pézn. zm.) i art. 30 ust.
2 pkt. 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm.).

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

1. Powoluje si¢ staly komisjg likwidacyjna, zwanej dalej ,komisjg” , do przeprowadzenia likwidacji srodkéw trwatych
bedacych w ewidencji Urzgdu Gminy w Zarnowie, oraz pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych do tego
zakwalifikowanych, w nastepujgcym sktadzie:

1)
2)
3)
4)
3)
6)

Konrad Zwierzynski — przewodniczacy komisji,
Gabriel Jasion — zastgpca przewodniczacego komisji,
Lukasz Dusza — cztonek,

Emilia Piekielnik — cztonek,

Matgorzata Murawska — cztonek,

Anna Witon — cztonek.

W przypadkach koniecznych, dotyczacych w szczegolnoscei likwidacji $rodkéw wymagajacych wiedzy specjalistycznej,

skiad statej komisji likwidacyjnej moze by¢ poszerzony o osobe posiadajacy takg wiedze.

§2

Komisja ma obowiazek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w trybie

pracy okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Zbycie i likwidacja nabytych ze $rodkéw wiasnych ruchomych $rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych,

odbywa si¢ na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Wz6r wniosku sktadanego przez osoby odpowiedzialne za powierzone mienie zawiera zatacznik nr 3 do niniejszego

zarzadzenia.

Wz6r protokotu z likwidacji sktadnikéw majatku zawiera zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
Wz6r dokumentéw OT, PT, MT, LT okreslaja zatacznik nr 5, 6, 7, 8 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji likwidacyjne;.

§4

Traci moc zarzadzenie nr 68/2012 Wéjta Gminy Zarnéw z dnia 8 listopada 2012.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 68/2012
Wéjta Gminy Zarnow

z dnia 8 listopada 2012 r.

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
DZIALAJACEJ PRZY URZEDZIE GMINY W ZARNOWIE

§1

1. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym, pod kierunkiem przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej
lub w przypadku jego nieobecnosci pod kierunkiem zastepcy przewodniczgcego komisji.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy pracownikéw pomocniczych i obstugi
zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Zarnowie.

§2

Do zadan przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)

przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzania likwidacji od przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej
lub osoby, ktdrej mienie przeznaczone do likwidacji zostato powierzone,

organizowanie pracy komisji,

nadzor nad prawidlowoscig pracy komisji,

wskazywanie Zastgpcy Wojta Gminy 0so6b zobowiazanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

kierowanie do Zastgpcy Wojta Gminy wnioskéw w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji lub jego
uzupetnienia,

organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majgtkowych,

stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskow w sprawie przebiegu likwidacii,

sporzadzanie protokotu koficowego z przebiegu likwidacji zawierajacego wszystkie istotne dla jego przebiegu
informacje, podpisywanego przez wszystkich cztonkéw komisji likwidacyjnej i przekazanie go wedlug wskazan
zawartych w § 8.

§3

Do zadan czlonkdow statej komisji likwidacyjnej nalezy:

D)
2)
3)
4)
5)
6)

analizowanie zatwierdzonych i zaopiniowanych przez Wojta wnioskéw komisji inwentaryzacyjnej,

opracowanie planu przeprowadzenia likwidacji i jej harmonogramu,

realizacja planu likwidacji zgodnie z ustalonym harmonogramem,

okreslenie sposobu likwidacji,

takie organizowanie procesu likwidacji, aby nie zaktécat on normalnego funkcjonowania Urzedu,

przekazywanie przewodniczacemu statej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich stwierdzonych w toku
likwidacji nieprawidtowosciach, zwtaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami majatkowymi, i zabezpieczenia ich
przed zniszczeniem.

§4

Etapy przeprowadzania likwidacji:

1)

2)

3)

zapoznanie si¢ z rodzajem przedmiotéw podlegajacych likwidacji i wpisanie do arkusza zbiorczego z podziatem na:

a) przedmioty posiadajgce jeszcze warto$¢ uzytkowa, ktore mozna likwidowaé na zasadach okreslonych
w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

b) przedmioty nie posiadajace wartosci uzytkowej;

spis rzeczy posiadajgcych wartos¢ uzytkowa udostepni¢ mozna kierownikom podlegtych i nadzorowanych jednostek

organizacyjnych Gminy, w celu zapoznania si¢ i wskazania przedmiotoéw, ktérych przejeciem sg zainteresowani,

sporzgdzanie wykazu pozostatych przedmiotéw, nie przejetych przez podlegle i nadzorowane jednostki

organizacyjne. Mozna przekaza¢ te przedmioty Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Zarnowie w celu

udzielenia nieodptatnej pomocy rzeczowej osobom korzystajgcym z pomocy Osrodka,



4)

przedmioty z listy rzeczy posiadajacych warto$¢ uzytkowa, ktoérych nie zagospodarowano zgodnie z pkt. 2 — 3,
przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji, ktéra obejmuje réwniez przedmioty wstepnie zakwalifikowane jako nie
posiadajace wartosci uzytkowe;.

§5

Sposob likwidacji przedmiotow nie posiadajacych wartosci uzytkowej uzalezniony jest od rodzaju rzeczy i materiatu,
z ktorego przedmiot jest zbudowany, i tak:

1)

2)

3)

4

przedmioty drewniane, palne (nie wydzielajagce w procesie spalania toksycznych gazow) podlegaja, po ich
potamaniu, przekazaniu do kottowni Urzedu Gminy z przeznaczeniem do spalenia. Na t¢ okoliczno$¢ sporzadza sig
protokot z likwidacji;

sposob utylizacji komputeréw i innego sprzgtu elektronicznego ( monitory ekranowe, telewizory, kserokopiarki itp.),
jak rowniez przedmiotdw toksycznych w trakcie procesu spalania, okreslaja odrgbne przepisy szczegbétowe;
przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwatym fizycznym odksztatceniu sprzedaje si¢
w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych. Jezeli w momencie likwidacji (wedlug stanu na okreslony dzien)
w okolicach Gminy Zarnéw dziata kilka punktéw skupu, dokonuje si¢ poréwnania oferowanych cen zakupu
i uzyskuje si¢ ztom do punktu oferujacego ceng najwyzszg (oferty cenowe zalacza si¢ do konicowego protokotu
z przeprowadzenia likwidacji);

uzyskane w wyniku sprzedazy $rodki finansowe wptaca si¢ na podstawie dowodu ksiggowego uzyskanego
z punktu skupu ztomu i metali kolorowych do kasy urzedu.

§6

Srodki trwate i pozostate $rodki trwate przedstawiajace warto$é uzytkowa mozna komisyjne zbyé na zasadach okreslonych
w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§7

1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiggowe (LT) w celu zdjecia zlikwidowanych przedmiotow
z ewidencji, z ktérych jeden egzemplarz przekazuje do Referatu Finansowego Urzgdu Gminy.
2. Do udokumentowania ruchu srodkéw trwatych stuza nastgpujace dowody ksiegowe:
1) OT - przyjecie $rodka trwatego,
2) MT —zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwatego,
3) PT — protokoét przekazania — przyjecia $rodka trwatego,

4

LT — likwidacja $rodka trwatego.

3. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentéw zawiera instrukcja w sprawie sporzadzania, obiegu, kontroli
i archiwizowania dowodéw finansowo — ksiggowych.

§8

Koncowy protokét z likwidacji, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia, sporzadza si¢ w czterech
jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore otrzymuja:

1)
2)
3)
4

Skarbnik Gminy — 1 egz.,

Zastgpca Wojta Gminy — 1 egz.,

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej — 1 egz.,
Przewodniczacy komisji likwidacyjnej — 1 egz.

§9

Po zakonfczeniu likwidacji przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej informuje Wojta Gminy o jej przebiegu.



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 68/2012
Wéjta Gminy Zarnéw

z dnia 8 listopada 2012 r.

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH I POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH URZADU

GMINY W ZARNOWIE

§1
Zbyciu podlegajg Srodki trwate i pozostate $rodki trwate wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajgcym ich
uzytkowanie w Urzedzie Gminy w Zarnowie i przedstawiajgce warto$é uzytkowa.
Likwidacji podlegaja srodki trwate wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich uzytkowanie w jednostkach
organizacyjnych i nieprzedstawiajace wartosci uzytkowe;.
Zgtoszenie zbycia lub likwidacji Srodka trwatego i innego przedmiotu nietrwatego przystuguje Sekretarzowi Gminy,
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikowi, ktéremu mienie zostato powierzone.
O zbyciu lub likwidacji srodka trwatego i innego $rodka trwatego decyduje Wajt.
O zbyciu lub likwidacji samochodu stuzbowego decyduje Wojt, na podstawie oceny sporzadzonej przez
rzeczoznawcg PZMot. lub wedtug wlasnego uznania.

§2
Zbycie $rodka trwatego lub pozostatego $rodka trwatego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo nicodptatne
przekazanie.
Sprzedaz $rodka, o jakim mowa w ust. 1 moze nastapi¢ w drodze publicznego przetargu lub, w przypadkach
okreslonych w § 26 ust. 1, bez przeprowadzenia przetargu.
Srodek trwaty lub inny srodek trwaly moze byé nicodplatnie przekazany jednostce organizacyjnej lub innemu
podmiotowi nie bedacemu jednostka organizacyjna na zasadach okres$lonych w § 27.

§3

Przetarg przeprowadza si¢ w formie przetargu ustnego (licytacja) lub przetargu pisemnego (zbieranie ofert).
Przetarg prowadzi komisja przetargowa (prowadzacy przetarg), powotana przez Wojta Gminy sposrdd pracownikow
Urzedu Gminy, w sktadzie co najmniej trzyosobowym. Prowadzacy przetarg decyduje o zastosowaniu formy
przetargu.

Wjt moze zleci¢ przeprowadzenie przetargu podmiotowi gospodarczemu dajgcemu rekojmie nalezytego wykonania
zlecenia lub statej komisji do spraw zbywania mienia komunalnego.

Przepisy zarzadzenia dotyczace prowadzacego przetarg stosuje si¢ do podmiotu gospodarczego, o ktérym mowa
w ust. 3.

§4

W przetargu nie mogg uczestniczy¢:

1)

2)

osoby wchodzace w sktad komisji przetargowej, podmiot gospodarczy wymieniony w § 3 ust. 3 oraz osoby ktorym
ten podmiot powierzyt prowadzenie przetargu,
malzonek, dzieci, rodzice i rodzefistwo 0séb, o ktérych mowa w pkt. 1.

§5

Przed przystapieniem do przetargu przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej ustala ceng¢ oszacowania $rodka
trwatego lub pozostatego srodka trwatego objetego ewidencja ilosciowa (wartosei do 500 zt.) lub wartosciowo —
ilosciowa (wartosci 501 — 3499 zl.) przy uwzglednieniu jego aktualnej wartosci rynkowej. Wycena ta moze by¢
dokonana przez rzeczoznawce.

Cena oszacowania nie moze by¢ nizsza niz aktualna wartos¢ rynkowa, a jezeli tej wartosci nie mozna ustali¢, to nie
moze by¢ ona nizsza od poczatkowej wartosci ksiegowej uwzgledniajacej skutki przeszacowania i zmniejszonej
o0 stopien umorzenia.



3. Wartos¢ rynkowa, o ktérej mowa w ust. 1, okresla si¢ na podstawie przecigtnych cen stosowanych w danej
miejscowosci w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

§ 6
1. Cena oszacowania jest ceng wywotawcza.

2. Sprzedaz nie moze nastapi¢ po cenie nizszej od ceny wywolawczej, chyba ze zachodzi przypadek przewidziany
w § 26 ust. 1 pkt 3.

§7

Ustala si¢ wadium w wysokosci 10 % ceny wywotawczej sprzedawanego srodka trwatego lub innego srodka trwalego tytutem
zabezpieczenia wykonania zobowiazania wynikajacego z przetargu.

§8

1. Prowadzacy przetarg wyznacza termin przetargu oraz oglasza obwieszczenie o przetargu.
2. Termin przetargu nalezy wyznaczy¢ tak, aby migdzy datg obwieszczenia o przetargu, a terminem przetargu uptyneto
co najmniej 14 dni.

§9

1. Obwieszczenie o przetargu powinno w szczegdlnoscei okreslaé:

1) siedzibe Urzedu Gminy w Zarnowie,

2) miejsce przetargu,

3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane $rodki trwate lub inne $rodki trwate,

4) rodzaj, typy i ilo$¢ sprzedawanych srodkéw trwatych lub innych srodkéw trwatych,

5) wysokos¢ ceny wywotawczej i wadium,

6) sposob wplacania wadium we wskazanym terminie,

7)  zastrzezenie, ze wadium przepada na rzecz Gminy Zarnéw, jezeli zaden z uczestnikéw licytacji nie zaoferuje
ceny nabycia rownej co najmniej cenie wywotawczej,

8) informacje, ze wadium zlozone przez oferentdow, ktérych oferty nie zostang przyjete, zostanie zwrécone
bezposrednio po dokonaniu oferty, a oferentowi, ktorego oferta zostata przyjeta, zostanie zarachowane na poczet
ceny.

2. W zaproszeniu do sktadnia ofert okresla si¢ ponadto:

1) miejsce, termin i tryb sktadania ofert oraz zakres wigzania ofert,

2) zastrzezenie, ze Urzgdowi Gminy przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty, jezeli uczestnicy przetargu
zaoferowali t¢ samg cene,

3) zastrzezenie, ze wadium przepada na rzecz Gminy Zarnéw, jezeli oferent, ktorego oferta zostanie przyjeta,
uchyli si¢ od zawarcia umowy,

4) informacje, ze wadium zlozone przez oferentéw, ktorych oferty nie zostang przyjete, zostanie zwrdcone
bezposrednio po dokonaniu wyboru oferty, a oferentowi, ktorego oferta zostata przyjeta — zostanie zarachowane
na poczet ceny.

§10

1. Obwieszczenie o przetargu zamieszcza si¢ w prasie lokalnej lub na stronie internetowej gminy, w zaleznosci od
wartosci przedmiotu przetargu, w sposéb umozliwiajacy dotarcie do szerokiego kregu zainteresowanych oraz
w widocznym miejscu w siedzibie Urzgdu Gminy w Zarnowie, a takze w innych miejscach uznanych za celowe;
jezeli za$ przeprowadzenie przetargu zlecono podmiotowi gospodarczemu, o ktorym mowa w § 3 ust. 3 — réwniez
w siedzibie tego podmiotu.

2. Jezeli warto$¢ przedmiotu przetargu stanowi dziesi¢ciokrotng kwotg okreslona w odrgbnych przepisach w sprawie
uznawania sktadnikéw majatkowych za srodki trwate, to obwieszczenie, o ktérym mowa w ust. 1, zamieszcza si¢
w codziennej prasie krajowe;j.

§ 11

Przetarg ustny odbywa si¢ w drodze publicznej licytacji.



§ 12
Przed przystapieniem do licytacji uczestnicy sktadaja wadium w wysokosci przewidzianej warunkami przetargu. Wadium
sktada si¢ w gotowce.

§13

Po wywotaniu przetargu, prowadzacy przetarg podaje do wiadomosci:

1) przedmiot przetargu,

2) ceng wywotawcza,

3)  wysokos¢ wadium,

4) termin uiszczenia ceny nabycia,

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym srodka trwatego lub innego $rodka trwatego.

§ 14

Stawienie si¢ jednego licytanta wystarczy do odbycia przetargu.

§15

Licytacja rozpoczyna si¢ od wywotania ceny srodka trwatego lub pozostatego srodka trwatego przeznaczonego do sprzedazy.

§ 16

Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywotania. Zaoferowana cena przestaje wigzac¢ uczestnika
przetargu, gdy inny uczestnik zaoferowat ceng wyzszg.

§17

1. Po ustaniu postgpien prowadzacy przetarg, uprzedzajac obecnych, po trzecim ogloszeniu zamyka przetarg i udziela
przebicia licytantowi, ktory zaoferowat najwyzszg ceng.
2. Z chwilg przebicia nastgpuje sprzedaz srodka trwatego lub pozostatego srodka trwatego na rzecz nabywcy.

§18

1. Nabywca jest obowigzany zaptacic¢ cen¢ nabycia natychmiast po udzieleniu mu przybicia badZ w terminie wyznaczonym
przez prowadzacego przetarg, nie dtuzszym niz siedem dni.

2. Nabywca, ktory w terminach okreslonych w ust. 1 nie uisci ceny nabycia, traci prawo wynikajace z przybicia oraz ztozone
wadium.

§ 19

Wydanie nabywcy przedmiotu sprzedazy nastgpuje niezwtocznie po zaptaceniu ceny nabycia.

§20

Wadium zlozone przez nabywce podlega zaliczeniu na poczet ceny nabycia. Wadium ztozone przez innych uczestnikow
przetargu podlega zwrotowi.

§ 21

1. Prowadzacy przetarg sporzadza protokét z jego przebiegu, ktory powinien zawierac:
1) oznaczenie miejsca i czasu przetargu,
2) imiona i nazwiska 0sob prowadzacych przetarg,
3) wysokos¢ cen wywotawcezych,

4) najwyzsza cen¢ zaoferowang za §rodek trwaty lub inny §rodek trwaty,
5) imie, nazwisko i miejsce zamieszkania nabywcy,



6)  wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie sumy, jaka nabywca uiscit na poczet ceny,

7)  wnioski i o$wiadczenia 0sob obecnych przy przetargu,

8) wzmianke o odczytaniu protokotu,

9) podpisy 0s6b prowadzacych przetarg i nabywcy lub wzmianke o przyczynie braku podpisu.

Jezeli nabywca nie uisci ceny nabycia we wskazanym terminie, nalezy niezwlocznie odnotowaé to w protokole
z przetargu; podobnie w przypadku wptlacenia sumy nabycia w przypisanym terminie.

§22

Prowadzacy przetarg pisemny dokonuje otwarcia ofert, ustala, ktére z nich uznaje sig, zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami, za wazne oraz czy oferenci uiscili wymagane wadium, a nadto wybiera oferenta, ktdry zaoferowal cene
najwyzsza.

W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowano t¢ sama ceng, prowadzacy przetarg pisemny wybiera nabywce lub

postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie licytacji migdzy tymi oferentami, wyznaczajgc jednoczesnie termin
licytacji. Do licytacji stosuje si¢ przepisy § 12 — 21.

§23

Zawiadomienie oferenta o przyjeciu oferty oznacza zawarcie umowy sprzedazy w trybie przetargu.

§24

Nabywca jest obowigzany zaptaci¢ cen¢ nabycia niezwlocznie po zawarciu umowy sprzedazy lub w terminie wyznaczonym
przez prowadzacego przetarg, nie duzszym niz siedem dni. Przepisy § 18 — 20 stosuje si¢ odpowiednio.

§25

Z przebiegu przetargu pisemnego sporzadza si¢ protokot. Przepisy § 21 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 26

Stata komisja likwidacyjna moze sprzeda¢ $rodki trwate lub pozostate srodki trwate bez przeprowadzenia przetargu,

w przypadkach gdy:

1) srodki trwate lub pozostate $rodki trwate majg ceng rynkowa i jest oczywiste, ze w drodze przetargu nie otrzyma si¢
ceny wyzszej,

2) przedmiotem sprzedazy sa sktadniki majatkowe ( $rodki trwate ), ktorych warto$¢ wynikajaca z ewidencji
ksiggowej, uwzgledniajaca skutki przeszacowania i zmniejszona o stopien umorzenia, nie przekracza kwoty
okreslonej w przepisach w sprawie uznawania sktadnikéw majgtkowych za $rodki trwate,

3) Srodki trwate lub pozostate Srodki trwate, o jakich mowa w § 5 ust. 1 nie zostaty sprzedane w drodze przetargu po
cenie wywotawczej;

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 Urzad Gminy moze sprzedac $rodki trwate po cenie najwyzszej oferowanej,

ale nie nizszej niz % ceny oszacowania.

§ 27

Nieodptatnie Srodek trwaty lub inny przedmiot nietrwaly mozna przekazaé tylko placoéwce oswiatowej lub naukowe;j,
instytucji kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia lub pomocy spoteczne;j,
policji lub strazy pozarnej, jezeli Srodek moze by¢ przez te podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych.
Nieodptatne przekazanie $rodka trwatego lub innego $rodka trwatego nastgpuje za zgoda Wajta Gminy, na podstawie
protokotu zdawczo — odbiorczego, w ktérym podaje si¢ w szczeg6lnosci rodzaj, typ i ilo$¢ srodka trwatego oraz jego
warto$¢ szacunkowaq.

§28
Likwidacja srodka trwatego lub innego srodka trwatego przeprowadza stata komisja likwidacyjna powotana przez Wojta
sposréd pracownikéw Urzgdu Gminy, w sktadzie co najmniej trzyosobowym.
Z likwidacji komisja likwidacyjna sporzadza protokoél, ktory w szczegdlnosci powinien zawiera¢: date i miejsce
sporzadzenia, sktad osobowy komisji likwidacyjnej, rodzaj, typ i ilo§¢ przedmiotu likwidacji, uzasadnienie likwidacji,
podpisy cztonkow komisji likwidacyjne;.
Wzér protokotu z likwidacji zawiera zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.



WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

URZADU GMINY W ZARNOWIE

Stawiam wniosek o likwidacje nastepujacych sktadnikow majatkowych

Zalycznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 68/2012

Wéjta Gminy Zarnéw
z dnia 8 listopada 2012 r.

L N Numer Data red Ce:]ka Tlosé W:I;tl? S ule:z?néa
p- awa inwentaryzacyjny. zakupu Je no(il)owa. (szt.) poc ?z I)owa (zb)
1.
2.
3
4.
5.
UZASADNIENIE WNIOSKU:
(podpis osoby skiadajqcej wniosek)
egz. 1 — przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej
egz. 2 — osoba, ktorej mienie zostato powierzone
egz. 3 — Zastepca Wojta Gminy
Wyrazam zgode Zatwierdzam

Zastgpca Wojta Gminy




Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 68/2012
Wéjta Gminy Zarnow

z dnia 8 listopada 2012 r.

(pieczgc jednostki)

PROTOKOLNR ...........
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKU (LT)

W zwigzku ze ztozonym drugostronnie wnioskiem o likwidacje, Komisja Likwidacyjna Urzedu Gminy w Zarnowie w skladzie:

Przewodniczacy: LR
Zastepca PrzewodniczaCego: = .....oovniiniiiei e
Czlonkowie: s
przeprowadzita postepowanie likwidacyjne dotyczace ...............coviviiiiiiiiiiiiiiiieieee WODECNOSE e cumnsmssssmanmes simms swamessnns
osoby, ktorej mienie zostalo powierzone i stwierdzita, ze skladniki majatku o numerach
inwentarzowych od poz. ........................ dopoz. .cooovviiiiiiiiiiinn, (kod kreskowy - .............c.n ), nr fabryczny ...................... s
warto$ci iInwentarzowej ......................... ulegty:

(zuzyciu, zniszcz kod: nie nadajgcym si¢ do napraw ifp.)

Podpisy:

Przewodniczacy: U —
Zastgpca PrzewodniCZacego: = ... o.ivuiei i
Cztonkowie: ERUT e

Zatwierdzam



Zalgcznik nr 5
do Zarzadzenia Nr 68/2012
Wéjta Gminy Zarnéw

z dnia 8 listopada 2012 r.

Przyjecie Srodka trwalego

oT
nazwa jednostki, pieczgd,
f / picesgt) . § S — Data
(wskazanie komdrki organizacyjnej sporzqdzajgcej dowdd)
NAZWAS sosessssminsnnssnwismniees
Charakterystyka (w tym opis czgsci sktadowych i peryferyjnych)
Wartos¢ wedlug rozliczenia
Dostawca/wykonawca:
1. Warto$¢ nabycia lub wytworzenia
zZ| 0 e zt
2. Koszty
x zt X gr
Nr i data dowodu dostawy: 3. Koszty
xul X
4. Koszty B
...... 1
Razem: ? xer

Miejsce uzytkowania/przeznaczenie

Wartos¢ wedlug oszacowania

Podpis osoby, ktérej pieczy powierza si¢ Srodek
trwaly

Uwagi 0s6b przyjmujacych:

Polecenie ksiggowania

Symbol KST:

Stawka amortyzacyjna - %

‘Wn Kwota Ma

Stanowisko kosztow

Zaksiegowano

Data Podpis




Zalacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 68/2012
Wéjta Gminy Zarnéw

z dnia 8 listopada 2012 r.

Protokol przyjecia/przekazania Srodka trwalego PT
(hazwa jednostki przekazujgcey,
pieczgl)

INF semsnians
Datati..ueevensiess

Na podstawie: .............ccoeeenn.

Przekazufe SIEH vus sswswmsmmmsmen

Nazwa i charakterystyka skladnika majatkowego: .......c.coeuvviniiniinnninnns

Symbol KST Wartos¢ poczatkowa
.......... zl

Zalaczniki

Polecenie ksiggowania N siosesssioss Data: ......coeuneeee
Warto§é poczatkowa Wn Kwota Ma
............... z} T /|
Umorzenie Wn Kwota Ma
............... zl O, iaisiiasionn [P 41

Stanowisko kosztow

Ksiggowano

Konta syntetyczne

Podpis: ...........

*Czg$¢ polecenie ksiggowania — wypetnione w jednostce przekazujgcej - ... ... ... ... .. oo oo oo




Zalgcznik nr 7
do Zarzadzenia Nr 68/2012
Wéjta Gminy Zarnéw

z dnia 8 listopada 2012 r.

Wystawca dokumentu: NI ssvsessasnssans
.................. MT
(nazwa komdérki organizacyjnej przekazujgcej) Zmiana miejsca
uzytkowania skladnika | E: 1 .

majatku trwalego

(nazwa Srodka trwalego/pozostatego Srodka trwatego/wartosci niematerialnej i prawnej, numer inwentarzowy oraz charakterystyka — w tym
opis czesci sktadowych i peryferyjnych)

Uzasadnienie zmiany mi€jSCa ..c.c.ceveeececacacecasasasnonns
Przeniesiono:
] 1 N
(nazwa komdrki organizacyjnej/ wskazanie osoby odpowiedzialnej)
i1 i T e
(nazwa komdrki organizacyjnej/ wskazanie osoby odpowiedzialnej)
Y A (U1 RN Przekazaliv.. oovovesmesess PrZyjaliicccvossesmsnsomsnonsyessss

Data Podpis Data Podpis Data Podpis




Zalagcznik nr 8

do Zarzadzenia Nr 68/2012
Wéjta Gminy Zarnow

z dnia 8 listopada 2012 r.

---------------------- Protokét likwidacji sktadnika majatkowego

(hazwa jednostki)

Nazwa likwidowanego sktadnika majatkowego: Numer inwentarzowy

Skiad komisji likwidacyjnej Podpisy

1. PrzewodnicZacy: cissssssscsssnsosisnsovavosusisivansvsvonsse

2. Zastepca PrzewodniCZacego: ..ceuveeinruiirnciueniiienieesiinseseensssencasencans

T G (1) 11T —

A, CHONCK: wovsvisvsnsamsrsmsensiossrssovssnvsssvesssssvivessusinss

5. CZloNCK; susvavinesivsompusvenvensevssvmsnvasessivvirssovssseys

[0/ (1)1 . | I

Whiosek komisji lIKWidacyjnej: .ovevecevecererecrernrceninosioreressinesrsrcrcesesececacncsens

Przyczyna likwidacji

Warto$€ poczatkowa: ....oeveveiennnaes z

Warto§¢é umorzenia: ....oeeeeuveceennee z Data likwidacji:

Warto§é ikwidacyjna: coocveveeveeneeeee | eeseeseeeneninaieens

Decyzja kierownika jednostki:

Dokonano likwidacji zgodnie z decyzja

Datal ssesamasssmons SPOSOD: s nmaaE

Adnotacje ksi¢gowe




