Zarzadzenie Nr 25/2018
Woéjta Gminy Zarnéw
z dnia 16 kwietnia 2018 r.

w sprawie: ogloszenia otwartego, konkurencyjnego naboru na wolne

stanowisko: Referent ds. promocji , sportu i turystyki

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 902 ze zm.) oraz § 4 ust. 1 Regulaminu
naboru na wolne stanowiska urzednicze i kierownicze w Urzedzie Gminy Zarnéw
oraz na wolne stanowiska kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych,
stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia Nr 37/2013 Wéjta Gminy Zarnéw z dnia
29 lipca 2013 r.

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. 1. Oglaszam otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowiska:
e referent ds. promocji, sportu i turystyki.
2. Ogloszenie o naborze stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do przeprowadzenia naboru powotuje komisje rekrutacyjng w sktadzie:

1. Bogdan Kubiszewski -przewodniczacy Komisji,

2. Elzbieta Przybyt - zastepca przewodniczacego Komisji
3. Edyta Belica -czlonek Komis;ji

4. Ewa Szewczyk -sekretarz Komisji,

§ 3. Komisja dziata zgodnie z regulaminem naboru na wolne stanowiska
urzednicze i kierownicze w Urzedzie Gminy Zarnéw oraz na wolne stanowiska
kierownikow jednostek organizacyjnych, stanowiacym zalacznik do Zarzadzenia

Nr 37/2013 Wéjta Gminy Zarnéw z dnia 29 lipca 2013 r.

§ 4.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

K_\,



Zarndw, 16 kwietnia 2018 r.
W6éjt Gminy Zarnéw
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:
referent

ds. promocji, sportu i turystyki

I. Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie wyisze, preferowany kierunek : administracja,

2) posiadanie obywatelstwa polskiego,

3) petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4) niekaralno$¢ za umysine przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

5) 2 letnistaz pracy( w tym minimum roczny staz w administracji rzadowej lub samorzgdowej,

6) umiejetnos¢ redagowania tekstéw,

7) nieposzlakowana opinia,

8) dobra znajomos$¢ przepiséw ustawy o samorzadzie gminnym, finansach publicznych, prawo
prasowe, o bezpieczenstwie imprez masowych, o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie, kpa,

9) umiejetnos¢ obstugi komputera oraz urzgdzen biurowych,

10) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

Il. Wymagania dodatkowe:
1) prawo jazdy kat. B
2) dobra znajomo$¢ terenu i waloréw turystycznych Gminy Zarnéw,
3) operatywnos¢, komunikatywnosé,
4) wysoka kultura osobista, duze zaangazowanie w prace, samodzielno$¢ przy wykonywaniu
zadan,
5) umiejetnos¢ pracy w zespole

lll. Zadania wykonywane na stanowisku
1) Opracowywanie i przygotowywanie materiatdbw promujacych gmine, nadzér nad ich
dystrybucjg.
2) Opracowywanie kalendarza cyklicznych imprez gminnych.
3) Wspdtpraca z lokalnymi i regionalnymi organizacjami turystycznymi i innymi podmiotami
funkcjonujgcymi w obszarze turystyki.
4) Przygotowywanie, koordynacja i udziat w imprezach:
—promujgcych gmine,
-kulturalnych, okolicznosciowych, sportowych i rekreacyjnych organizowanych przez gmine.
5) Wspétpraca przy prowadzeniu bazy danych o gminie w tym informacji turystycznej.
6) Dbatos¢ o wizerunek gminy i urzedu.
7) Udzielanie odpowiedzi na artykuty zamieszczane na tamach prasy, monitoring publikacji na
temat gminy.
8) Uczestnictwo w konferencjach, uroczystosciach, imprezach okoliczno$ciowych itp.,
9) Prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania Honorowego Patronatu Wéjta Gminy Zarnéw.
10)Wspédtpraca przy przygotowywaniu budzetu oraz prowadzenie ewidencji wydatkow
zwigzanych z promocjg gminy.
11) Wspdtpraca przy rozliczaniu Srodkdw przyznanych na cele promocyjne.
12) Wspotpraca przy przygotowywaniu rocznych plandw dotyczgcych turystyki i promociji gminy.
13) Prawidtowe i terminowe przekazywanie informacji do Biuletynu Informacji Publiczne;j.



IV Informacje o warunkach pracy:

1. Miejsce pracy: Urzad Gminy w Zarnowie

2. Wymiar czasu pracy: 1/1 ( petny etat)

3. Wynagrodzenie zgodne z zarzgdzeniem nr 18/2018 Wdéjta Gminy Zarndw z dnia 5 marca 2018 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw w Urzedzie Gminy w Zarnowie.

V. Wymagane dokumenty:

1. CV i list motywacyjny,

2. Kwestionariusz osobowy dla 0séb ubiegajgcych sie o zatrudnienie,

3. Kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie (dyplom),

4.08wiadczenie kandydata o niekaralnosci za  umysine przestepstwa S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5.08wiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni
praw publicznych,

6.0swiadczenie kandydata o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym
stanowisku,

7.Kserokopia $wiadectw pracy lub kserokopia innych dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy,
8.Kserokopia zaswiadczenn o ukoniczonych kursach , szkoleniach i kwalifikacjach zawodowych (jesli
uczestnik naboru takie posiada).

VI. Dodatkowe informacje:

Informacja wynikajgca z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzagdowych — w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia (tj. w marcu 2018 r.) wskaznik zatrudnienia oséb
niepeinosprawnych w Urzedzie Gminy w Zarnowie w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wynosit mniej niz 6 %.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie w/w dokumentéw na adres:
Urzad Gminy w Zarnowie
ul. Opoczynska 5
26-330 Zarnéw
lub o dostarczenie do sekretariatu Urzedu w zaklejonej kopercie z dopiskiem
»,Nabor na stanowisko — referent ds. promocji, sportu i turystyki' ”
w terminie do dnia 26 kwietnia 2018 r. do godziny 15.00.

Do przestanej oferty prosimy dotaczy¢ oswiadczenie:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2016, poz. 902 ze zm.)".

Oferty, ktére wptyng do Urzedu po w/w terminie nie beda rozpatrywane.
Z kandydatami spetniajgcymi  wymagania formalne zostanie przeprowadzona rozmowa
kwalifikacyjna, o terminie ktorej zostang powiadomieni.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Zarnéw oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w Zarnowie.
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