Zarzgdzenie Nr 101 /2017
Woéjta Gminy Zarnow
z dnia 15 listopada 2017 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych

Gminy Zarnéw wedlug stanu na 31 grudnia 2017 r.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, z p6zn. zm.) oraz Zarzgdzenia Nr
71/2016 Wojta Gminy Zarndéw z dnia 10 listopada 2016 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Zarnowie,

Wojt Gminy Zarndéw zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje aktywow i pasywow na ostatni dzien
roku obrotowego, tj. na dzien 31.12.2017 r. przez Komisje Inwentaryzacyjna
w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1) Ewa Szewczyk - przewodniczaca Komisji,
2) Gabriel Jasion - cztonek Komisji,
3) Monika Polak - cztonek Komisji.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 1 grudnia 2017 r. do
15 stycznia 2018 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
i Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie 4 zespoty

spisowe dla przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow, w sktadzie:

Z.espot spisowy Nr 1:

1. Emilia Piekielnik - przewodniczgca zespotu spisowego,



2. Sylwia Wilk - cztonek zespotu spisowego,
3. Tyczynska Agnieszka - czlonek zespotu spisowego,

4.  Konrad Zwierzynski - cztonek zespotu spisowego,

Zespol spisowy Nr 2:

1. Malgorzata Murawska - przewodniczgcy zespotu spisowego,
2. Beata Tkaczyk - cztonek zespotu spisowego,

3. Malgorzata Kowalska - cztonek zespotu spisowego,

4

. Adrian Macierzynski - cztonek zespotu spisowego,

Z.espol spisowy Nr 3:

1. Monika Kurzyk - przewodniczaca zespotu spisowego,

2. Ewa Slezak - cztonek zespotu spisowego,

Z.espot spisowy Nr 4:

2. Katarzyna Szmelter - przewodniczaca zespotu spisowego,

3. Anna Burakowska- cztonek zespotu spisowego,

2. Okresla si¢ zakres prac spisowych dla poszczegolnych zespotéw spisowych,
stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wzory dokumentéw na potrzeby przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej,
stanowia zalgczniki do instrukcji inwentaryzacyjnej ustalonej Zarzadzeniem
Nr 71/2016 Wéjta Gminy Zarnéw z dnia 10 listopada 2016 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Zarnowie.

§3

1. Zobowigzuje sie komisje¢ inwentaryzacyjng oraz zespoly spisowe do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikoéw

materialnie odpowiedzialnych,



2) przestrzegania obowigzujacych przepisdéw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobdw postepowania wynikajgcych z tych przepisow,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majgtkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu
Finansowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.
. Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
. Komisja inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku
inwentaryzacji w terminie do 20 stycznia 2016 r.
§ 4
. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwate i wyposazenie,
2) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,
3) srodki pieniezne w kasie,
4) naleznosci i zobowigzania,
5) $rodki trwate w budowie,
6) Srodki trwate trudno dostepne ogladowi,
7) wartosci niematerialne i prawne,
8) druki Scistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery
wartosciowe,
9) grunty,
10) paliwo w pojazdach gminnych,
11) aktywa bedace wtasnoscig innych jednostek - obce $rodki trwate (sprzet i
programy komputerowe),
12) materiaty,
13) rozrachunki z pracownikami,
14) rozrachunki publicznoprawne,

15) pozyczki i kredyty,



16) fundusze wlasne,
17) udziaty i akcje,
18) kapitaty i fundusze celowe ZFSS,
19) przychody przysztych okresow,
20) koszty przysztych okresow,
21) inne nie wymienione sktadniki aktywow i pasywow.
§5
Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Przewodniczgcemu
Inwentaryzacyjnej i jej cztonkom oraz zespotom spisowym.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komisji



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 101 /2017

Wojta Gminy Zarndéw

z dnia 30 listopada 2017 r.

Harmonogram inwentaryzacji za 2017 r.

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Sposob Nr zespolu

inwentaryzacji inwentaryzacji przeprowadzenia |przeprowadzenia  |[spisowego
inwentaryzacji  inwentaryzacji przeprowadzajace
go inwentaryzacje

1. [Srodki trwate Urzad Gminy od 1.12.2017 r. |Spis z natury 2

w Zarnowie, teren  |do 15.01.2018 r. |wedtug stanu na
catej gminy dzien 31.12.2017 r.
2. |Obce srodki trwate  [Urzad Gminy od 1.12.2017 r. |Spis z natury 2
w Zarnowie, teren  |do 15.01.2018 r. |wedtug stanu na
calej gminy dzien 31.12.2017 .

3. [Pozostate srodki Urzad Gminy od 1.12.2017r. |Spis z  natury 1
trwate i w Zarnowie, teren |do 15.01.2018 r. fwedtug stanu na
wyposazenie, catej gminy dzien 31.12.2017 r.

4. Materialy w  tym|Urzad Gminy(31.12.2017 r. Spis z  natury 3
paliwo w pojazdachiw Zarnowie, teren wedlug stanu nal
gminnych catej gminy -pojazdy, dzien 31.12.2017 r.

urzadzenia i zbiorniki
na paliwo wg stanu
kart drogowych

5. |Srodki pienicznei [Kasa Urzedu Gminy [31.12.2017 r. Spis z natury 4
depozytow w kasie  |w Zarnowie wedlug stanu na

oraz druki $cistego
zarachowania, czeki
obce, weksle 1 inne

papiery wartosciowe

oraz Ksiegi drukéw
scistego

zarachowania

dzien 31.12.2017 1.




6. |Srodki pieni¢zne na [Wszystkie rachunki |od 1.12.2017 r. |[Pisemne 4
rachunkach bankowe do 15.01.2018 1. juzgodnienie sald
bankowych wg stanu na dzien

31.12.2017 r.

7. [Pozyczkiikredyty [Wedlug stanu od 1.12.2017 r. |Pisemne 4
ewidencji ksiggowej |do 15.01.2018 r. juzgodnienie sald

wg stanu na dzien
31, 122017 &

8. [Naleznosci i Naleznosci, od 1.12.2017 r. |Pisemne Pracownicy

zobowigzania udzielonych do 15.01.2018 1. juzgodnienia sald zreferatu
pozyczek oraz, kontrahentami  najfinansowego
powierzonych dzien 31.12.2017 r.
kontrahentom
wilasnych sktadnikdw
majgtkowych

9. [Naleznosci i Naleznosci sporne ilod 1.12.2017 r. |[Poréwnanie danych|Pracownicy

zobowigzania watpliwe, naleznoscido 15.01.2018r. |ksiag referatu
i zobowigzania rachunkowych zfinansowego
publiczno-prawne i odpowiednimi
wobec pracownikow dokumentami i
weryfikacja sald na
dzien 31.12.2017 r.

10. Grunty Dane z ewidencji od 1.12.2017 r. |[Poréwnanie danych| 2
ksiggowej i ewidencjildo 15.01.2018 r. ksiag oraz pracownicy
operacyjnej rachunkowych  Zsrowadzacy

odpowiednimi ewidencje zasobu
dokumentami lominnego
weryfikacja sald na

dzien 31.12.2017 r.

11. [Srodki trwate trudno [Dane z ewidencji od 1.12.2017 r. |Poroéwnanie danych 1
dostepne ogladowi w [ksiegowej i i do 15.01.2018 r. ksiag Pracownicy
tym infrastruktura  |ewidencji rachunkowych z referatu
wodociggowa i operacyjnej odpowiednimi finansowego wraz




kanalizacyjna, drogi dokumentami i z pracownikami
weryfikacja ich referatu

warto$ci na dzien inwestycyjnego

31.12.2017 r.

. |Wartosci Dane =z ewidencjiod 1.12.2017r.  |Poréwnanie danych 5
niematerialne i ksiegowej i ewidencjildo 15.01.2018 r. |ksiag oraz informatyk
prawne operacyjnej rachunkowych Z

odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich|

wartos$ci na dzien

31.12.2017 r.
. [Srodki trwate w Dane z ewidencji od 1.12.2017 r. |Poréwnanie danych| 3
budowie ksiegowej 1 ewidencjildo 15.01.2018 r. [ksigg Pracownicy
operacyjnej rachunkowych zireferatu
odpowiednimi finansowego wraz
dokumentami iz pracownikami

weryfikacja sald nafreferatu

dzien 31.12.2017 r. [inwestycyjnego

Fundusze wlasne,  [Wedtug stanu od 1.12.2017 r. |Poréwnanie danych[Pracownicy
rezerwy i przychodylewidencji ksiggowej |[do 15.01.2018 r. |ksigg referatu
przysztych okresow rachunkowych zfinansowego
odpowiednimi
dokumentami i

weryfikacja sald nal
dzien 31.12.2017 r.

Inne nie wymienione{Wedtug stanu 0od 01.12.2017 r. |[Por6wnanie danychPracownicy

powyzej  skladnikiewidencji ksiggowej |do 15.01.2018 r. [ksigg referatu

aktywow i pasywow rachunkowych z  [finansowego
odpowiednimi

dokumentami i
weryfikacja sald na

dzien 31.12.2017 r.




