Zarzadzenie Nr ?3/ 2017
Wojta Gminy Zarnoéw
z dnia 24 pazdziernika 2017 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zarnow.

Na podstawie art. 33 wust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2013 r. poz. 594 z pdézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie nastepujace zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Zarnow stanowigcego zalacznik nr. 1 do zarzadzenia Nr 97/2016 Wojta
Gminy Zarnéw z dnia 29 grudnia 2016 r :

1. Rozdzial III § 9 Regulaminu pkt 3 a, 4 i 5 otrzymuja brzmienie:

» 8 9.3 a) Referat Organizacyjno-Spoteczny i Gospodarki Nieruchomosciami (OR)

-stanowisko ds. kadrowych i organizacyjnych (OR.K)
-stanowisko ds. obstugi Rady , Komisji Rady Gminy i Spraw Spotecznych
(OR.R)
-stanowisko ds. obstugi sekretariatu (OR.S)
-stanowisko ds. ochrony srodowiska, rolnictwa i lesnictwa (OR.S)
-informatyk (OR.])
-stanowisko ds. oswiaty, kultury i bhp (OR.O)
-stanowisko ds. gospodarki gruntami (OR.G)
-stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami (OR.N)
-stanowisko ds. promocji, sportu i turystyki (OR.P)
-pomoc administracyjna (OR.A)
-pracownik gospodarczy
-sprzataczka

4) Samodzielne stanowiska pracy:
a)samodzielne stanowisko pracy ds. ewidencji ludnosci (EL,DO)
i dowodow osobistych,

b)samodzielne stanowisko pracy ds. wojskowych i obronnych, (WO)

c)petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, (IN)
d)samodzielne stanowisko ds. obstugi prawnej, (OP)
e) Administrator Bezpieczenstwa Informacji. (ABI)

5) Referat Rozwoju Strategicznego i Gospodarki Komunalnej Gminy (RS)

-stanowisko ds. inwestycji (RS.])
-stanowisko ds. inwestycji i funduszy unijnych (RS.F)
-stanowisko ds. inwestycji i zaméwien publicznych (RS.Z)
-stanowisko ds. projektow i dotacji (RS.P)
-stanowisko ds. inwestycji komunalnych (RS.K)

-stanowisko ds. gospodarki komunalne;j (RS.G)



-stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi (RS.O)
-stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego

(RS.ZP)

-pomoc administracyjna (RS.A)
-pracownicy gospodarczy

-konserwatorzy urzadzen wodno kanalizacyjnych

-operatorzy koparek

-kierowcy autobuséow

-kierowcy samochodow

-konserwator elektryk

-kierowca sprzetu do utrzymania zieleni”.

2.

W rozdziale VI § 16 dodaje sie pkt IX ktory otrzymuje brzmienie:

»8§ 16 IX. w zakresie promocji, sportu i turystyki

1)

2)
3)

4)

Opracowywanie i przygotowywanie materialow promujacych gmineg, nadzor

nad ich dystrybucja.

Opracowywanie kalendarza cyklicznych imprez gminnych.

Wspolpraca ze stowarzyszeniami, instytucjami, kotami gospodyn wiejskich lo-

kalnymi i regionalnymi organizacjami turystycznymi i innymi podmiotami

funkcjonujgacymi w obszarze turystyk i sportu.

Przygotowywanie, koordynacja i udziat w imprezach:
—promujacych gmine,
-kulturalnych, okolicznosciowych, sportowych i rekreacyjnych
organizowanych przez gmine.

5) Wspolpraca przy prowadzeniu bazy danych o gminie w tym informacji tury-

stycznej.

6) Dbatos¢ o wizerunek gminy i urzedu.

7) Udzielanie odpowiedzi na artykuly zamieszczane na lamach prasy, monito-
ring publikacji na temat gminy.

8) Uczestnictwo w konferencjach, uroczystosciach, imprezach okolicznoscio-
wych itp.,

9) Prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania Honorowego Patronatu Wojta
Gminy Zarnow.

10)Wspotpraca przy przygotowywaniu budzetu oraz prowadzenie ewidencji wy-
datkow zwiazanych z promocja gminy.

11) Wspolpraca przy rozliczaniu srodkéw przyznanych na cele promocyjne.

12) Wspolpraca przy przygotowywaniu rocznych planow dotyczacych turystyki i
promocji gminy.

13) Prawidlowe i terminowe przekazywanie informacji do Biuletynu Informacji
Publiczne;.



3. W rozdziale VI dodaje si¢ § 23.1 ktory otrzymuje brzmienie

»8 23.1 Administrator Bezpieczenstwa Informaciji:

1.

sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawoz-

dania dla administratora,

. prowadzenie szkolen dla pracownikéw Urzedu Gminy Zarnéw z zakresu

ochrony danych osobowych,

. prowadzenie rejestru zbiorow danych przetwarzanych przez administratora

danych,

. wydawanie i anulowanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych

na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez ADO,

. prowadzenie postepowania wyjasniajacego w przypadku naruszenia ochrony

danych osobowych,
prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych oso-

bowych na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez ADO.

ABI ma prawo:

1.

wyznaczania, rekomendowania i egzekwowania wykonywania zadan zwia-
zanych z ochrong danych osobowych,

wstepu do pomieszczen, w ktorych zlokalizowane sa zbiory danych
1 przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych
w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych z ustawa,

zadac zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym

do ustalenia stanu faktycznego,

. zada¢ okazania dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni

zwiazek z problematykg sprawdzenia,

. zadac¢ udostepnienia do sprawdzenia urzadzen, no$nikow oraz systemow

informatycznych stuzacych do przetwarzania danych,



4. W rozdziale VI § 19 pkt VIII otrzymuje brzmienie:

»§ 19 VIII. W zakresie zagospodarowania przestrzennego:

1) prowadzenie ewidencji obiektow swiadczacych ustugi hotelarskie

2)Ksztaltowanie i prowadzenie polityki przestrzennej na terenie gminy,

3)Wydawanie zaswiadczen 2z zakresu planowania 1 zagospodarowania
przestrzennego.

4)Przyjmowanie wnioskow i wydawanie decyzji o warunkach zabudowy,

5)Przyjmowanie wnioskéw oraz wydawanie wypisow i wyryséw z archiwum

z planu zagospodarowania przestrzennego oraz studium uwarunkowan

i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego,

6)Wydawanie opinii w sprawach koncesji (rozpoznawanie, poszukiwanie) zt6z

oraz koncesji iroboét geologicznych, rekultywacji,

7)opiniowanie 1 przeprowadzanie procedury zwiazanej z podzialem

nieruchomosci,

8)gospodarowanie zasobem = mieszkaniowym = wchodzacym w  sktad
mieszkaniowego Zasobu Gminy Zarnéw , najem lokalu mieszkaniowego lub
socjalnego,

9)Wieloletni program gospodarowania zasobem mieszkaniowym,

10) nazewnictwo ulic, numeracja posesji i dziatek”.

§2

Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Zarnéw stanowiacy zalacznik
do Zarzadzenie nr. 97/2016 Wéjta Gminy Zarnéw z dnia 29 grudnia 2016 r

Otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







