Zarzadzenie Nr 23/2017
Wéjta Gminy Zarnéw

z dnia 22 marca 2017 r.

w sprawie: ogloszenia otwartego, konkurencyjnego naboru na wolne
stanowiska:
1. Podinspektor ds. inwestycji,

2. Podinspektor ds. inwestycji i zamoéwien publicznych.

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1202.) oraz § 4 ust. 1 Regulaminu naboru na
wolne stanowiska urzednicze i kierownicze w Urzedzie Gminy Zarnéw oraz na wolne
stanowiska kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, stanowiacego
zalacznik do Zarzadzenia Nr 37 /2013 Woéjta Gminy Zarnéw z dnia 29 lipca 2013 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Oglaszam otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko
podinspektora ds. inwestycji, oraz podinspektora ds. inwestycji i zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy w Zarnowie.

2. Ogloszenie o naborze stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do przeprowadzenia naboru powoluje komisje rekrutacyjna w skladzie:

1. Bogdan Kubiszewski -przewodniczacy komisji,

2. Edyta Belica -zastepca przewodniczacego komisji,
3. Elzbieta Przybyl -cztonek komis;ji

4. Ewa Szewczyk -sekretarz komisji,

§ 3. Komisja dziata zgodnie z regulaminem naboru na wolne stanowiska
urzednicze i kierownicze w Urzedzie Gminy Zarnéw oraz na wolne stanowiska
kierownikéw jednostek organizacyjnych, stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia

Nr 37/2013 Wéjta Gminy Zarnéw z dnia 29 lipca 2013 r.

§ 4.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zarndw, 22 marca 2017 r.
Wojt Gminy Zarnéw
ogtasza nabor na stanowisko:

podinspektor ds. inwestycji i zamowien publicznych

. Wymagania konieczne:

1. wyksztatcenie wyisze techniczne,

2. posiadanie obywatelstwa polskiego,

3. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych,

4, niekaralnosc za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

5.minimalny staz pracy — 2 lata,

6. preferowany bedzie kandydat posiadajacy doswiadczenie w pracy w urzedzie a w szczegdinosci na
stanowisku zwigzanym z realizacjg zamowien publicznych oraz procesu inwestycyjnego,

7. nieposzlakowana opinia,

8.wiedza z zakresu ustaw: o samorzgdzie gminnym, ustawy prawo budowlane, ustawy prawo
zaméwien publicznych i kodeksu postepowania administracyjnego,

9. znajomosé przepiséw ustaw o finansach publicznych,

10.znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego i procedur administracyjnych,
11.umiejetnosc obstugi komputera oraz urzgdzen biurowych,

12. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

I1. Wymagania dodatkowe:

1. dyspozycyjnosé, zaangazowanie, samodzielnose, rzetelnosé, uprzejmosc i opanowanie,
2. kreatywnosé, umiejetnosé rozwigzywania problemdw, komunikatywnosé,

3. wysoka kultura osobista, empatia, uczciwosé,

I, Zadania wykonywane na stanowisku ds. inwestycji | zamowien publicznych
1. realizowanie dziatan zwigzanych z ubieganiem sie o érodki pomocowe z Unii Europejskie]j
z Europejskiego Funduszu Spotfecznego, w tym w szczegélnosci z Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki.
2.przygotowywanie wnioskdw, kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej
2 dofinansowaniem ze $rodkéw Unii Europejskiej,
3.gromadzenie projektdw przygotowanych przez podiegle jednostki do realizacji z dofinansowaniem
przez fundusze Unii Europejskiej,
4.opracowywanie w formie elektronicznej i pisemnej wnioskéw o udzielenie dofinansowania
i nadzor nad ich wdrazaniem, kompletowanie zatgcznikow do wnioskdw i umdw o dofinansowanie,
5.przekazanie wnioskéw o dofinansowanie do instytucji odpowiedzialnej za realizacje programu
wraz z monitorowaniem whniosku,
6.monitorowante i rozliczanie merytoryczne programdéw pomocowych oraz stanu zaawansowania
projektow,
7.przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z refundacjg wydatkéw poniesionych w ramach
realizowanych projektow,
8.przygotowywanie wnioskdw o platnos¢ oraz wymaganych zatgcznikéw,
9. kontakt z beneficjentami ostatecznymi,
10.wspotpraca z ksiegowoscig,
11.prowadzenie i nadzor nad magazynem zakupionych czesci i materiatéw,
12.przestrzeganie przepiséw ustawy o zamdwieniach publicznych w zakresie prowadzonych
inwestycji- zakupu materiatéw i przetargéw,



13.realizacja zadar z zakresu ustawy o zamdwieniach publicznych wynikajacych ze stanowiska
pracy .

IV Informacje o warunkach pracy:

1. Miejsce pracy: Urzad Gminy w Zarnowie

2. Wymiar czasu pracy: 1/1 ( petny etat)

3. Wynagrodzenie zgodne z zarzadzeniem nr 21/2009 Wéjta Gminy Zarnéw z dnia 27.04.2009 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw w Urzedzie Gminy w Zarnowie z p6in.
zm,

V. Wymagane dokumenty:

1. CV i list motywacyjny,

2. Kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegajgcych sie o zatrudnienie,

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie (dyplom),

4.0éwiadczenie kandydata o niekaralnosci za  umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5.0swiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni
praw publicznych,

6.08wiadczenie kandydata o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym
stanowisku,

7.Kserokopia $wiadectw pracy lub kserokopia innych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
warunkoéw co najmniej 2 létniego zatrudnienia,

8.Kserokopia zaswiadczen o ukoriczonych kursach , szkoleniach i kwalifikacjach zawodowych (jesli
uczestnik naboru takie posiada).

VI. Dodatkowe informacije:

Informacja wynikajgca z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych — w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia (tj. w lutym 2017 r.) wskaZnik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Zarnowie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest mniejszy niz 6 %.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie w/w dokumentéw na adres:
Urzad Gminy w Zarnowie
ul. Opoczynska 5
26-330 Zarnow
lub o dostarczenie do sekretariatu Urzedu w zaklejonej kopercie z dopiskiem
»Nabér na stanowisko — podinspektor ds. inwestycji i zamoéwien publicznych
w terminie do dnia 03.04.2017. do godziny 15.00.

Do przestanej oferty prosimy dotgczy¢ oSwiadczenie:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. 2002r. nr 101, poz. 926 ze zm.)".

Oferty, ktore wptyng do Urzedu po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

Z kandydatami spetniajgcymi wymagania formalne zostanie przeprowadzona rozmowa
kwalifikacyjna, o terminie ktorej zostang powiadomieni.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Zarnéw oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w Zarnowie.

)
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Zarndw, 22 marca 2017 r.
Wéjt Gminy Zarnow
ogiasza nabor na stanowisko:

podinspektor ds. inwestycji

I. Wymagania konieczne:

1. wyksztatcenie wyisze techniczne o profilu budowlanym lub pokrewnym,

2. posiadanie obywatelstwa polskiego,

3, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych,

4, niekaralnoé¢ za umyélne przestepstwo $cigane z oskarienia pubficznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

5.minimalny staz pracy - 2 lata,

6. preferowany bedzie kandydat posiadajacy do$wiadczenie w pracy w urzedzie a w szczeg6inosci na
stanowisku zwigzanym z realizacjg procesu inwestycyjnego,

7. nieposzlakowana opinia,

8.wiedza z zakresu ustaw: o samorzadzie gminnym, ustawy prawo budowlane, ustawy prawo
zamowien publicznych i kodeksu postepowania administracyjnego,

9. znajomosc przepisow ustaw o finansach publicznych,

10.znajomoé¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytoriainego i procedur administracyjnych,
11.umiejetnosé obstugi komputera oraz urzadzen biurowych,

12. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

Il. Wymagania dodatkowe:

1. dyspozycyjnosé, zaangazowanie, samodzielnosc, rzetelnosé, uprzejmosé i opanowanie,
2. kreatywnos¢, umiejetnosé rozwigzywania probleméw, komunikatywnosé,

3, wysoka kultura osobista, empatia, uczciwose,

lll. Zadania wykonywane na stanowisku ds. inwestycji

1)opracowywanie projektéw plandw inwestycji w gminie i przygotowywanie niezbednych
dokumentow,

2)zbieranie ofert na opracowanie dokumentacji i wykonawstwa inwestycji,
3)przygotowywanie materialéw do przetargéw,

4)organizowanie przetargu na realizacje zadania inwestycyjnego,

Glogtaszanie przetargéw,

6)przygotowywanie projektow umow na wykonanie zadania inwestycyjnego
7}przekazywanie placdéw budowy, ‘
8}zapewnienie nadzoru inwestorskiego oraz biezgca wspblpraca

z inspektorami nadzoruy,
S}udziat w pracach komisji odbiorowych i przekazaniu inwestycji,
10)prowadzenie i nadzor nad catodcia spraw zwigzanych z inwestycjami  prowadzonymi przez
gming,
11}rozliczanie wspdlnie ze Skarbnikiem Gminy prowadzonym przez gmine  inwestycji,
12)sporzgdzanie sprawozdan, informacji, wnioskéw dotyczacych  inwestycii.

iV informacje o warunkach pracy:
1. Miejsce pracy: Urzad Gminy w Zarnowie
2. Wymiar czasu pracy: 1/1 ( peiny etat)



3. Wynagrodzenie zgodne z zarzadzeniem nr 21/2009 Wéjta Gminy Zarndéw z dnia 27.04.2009 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw w Urzedzie Gminy w Zarnowie z pézn.
zm,

V. Wymagane dokumenty:

1. CVi list motywacyjny,

2. Kwestionariusz osobowy dla 0sob ubiegajacych sie o zatrudnienie,

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie (dyplom),

4.0éwiadczenie kandydata o niekaralnosci za  umyslne przestepstwa S$cigane z oskarienia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5.0swiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni
praw publicznych,

6.0swiadczenie kandydata o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym
stanowisku,

7.Kserokopia swiadectw pracy lub kserokopia innych dokumentéw potwierdzajacych speinienie
warunkéw co najmniej 2 letniego zatrudnienia,

8.Kserokopia zaswiadczen o ukoniczonych kursach , szkoleniach i kwalifikacjach zawodowych (jesli
uczestnik naboru takie posiada).

VI. Dodatkowe informacje:

Informacja wynikajgca z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych — w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia (tj. w lutym 2017 r.) wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Zarnowie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych jest mniejszy niz 6 %.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie w/w dokumentéw na adres:
Urzad Gminy w Zarnowie
ul. Opoczynska 5
26-330 Zarnéw
lub o dostarczenie do sekretariatu Urzedu w zaklejonej kopercie z dopiskiem
»Nabor na stanowisko — podinspektor ds. inwestycji
w terminie do dnia 03.04.2017. do godziny 15.00.

Do przestanej oferty prosimy dofgczy¢ oswiadczenie:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. 2002r. nr 101, poz. 926 ze zm.)".

Oferty, ktore wptyng do Urzedu po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

Z kandydatami spetniajgcymi wymagania formalne zostanie przeprowadzona rozmowa
kwalifikacyjna, o terminie ktérej zostang powiadomieni.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Zarnéw oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w Zarnowie.
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