
Z*z4dzenie Nr 20/2016

W6jta Gminy iLarnlw

z dnia 18.04.2016 r.

w sprawie zasad organizacji szk6l i plac6wek oSwiatowych prowadzonych przez Gming

Zarn6w w roku szkolnym 2016D017

Na podstawie art. 30 ust. I ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 446) oraz art. 34a ust. I i 2 ustawy z dnia 7 wrzeSnia 1991 r.

o systemie oSwiaty (j. D2.U.22015 r., poz.2l56) zarz4dzarn, co nastgpuje:

$ l. Ustalam jednolite zasady organizacji roku szkolnego 2016/2017 w szkolach i plac6wkach

zwanych dalej ,,szkolami" na terenie Gminy Zam6w, zgodnie z zal4cznikiem do niniejszego

zarz4dzenia.

$ 2. Wykonanie zarz4dzenia powierzam Dyrektorowi Szkoly Podstawowej w Klewie,
aktualnym Dyrektorom: Szkoly Podstawowej im. J. Bartoszewicza w Z,amowie, Gimnazjum
im. 25 pp AK w Zamowie przy wsp6lu&iale nowo wybranego Dyrektora Zespolu Szk6l
Samorz4dowych w Zamowie.

$ 3. Z,aruqdznnie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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ZalTcznlk
do Zarz dzcniaNr 20/2016
W6jta Gminy Zarnow
z dnia 18.04.2016 r.

ZALOZENIA ORGANIZACYJNE DOTYCZACE ORGANIZACJI
I PRACY SZKOI,I PLAC6WEK W ROKU SZKOLNYM 2016/2017.

l. Zasady sporzqdzania arkusza organizacyjnego.

l) niniejsz-e zasady organizacji pracy szk6l prowadzonych przez. GminE Zarnow
stanowiq podstawg do opracowania arkusza organizacyjnego na rok szkolny
201612017. Realizacja zasad sluZy osi4gnigciu por6wnywalnych i zbli2onych
warunk6w nauczania i wychowania oraz obslugi we wszyslkich szkolach
i plac6wkach na terenie gminy,
opracowanie arkusza organizacyjnego powinno byi poprzedzonc wnikliw4 analizq
przeprowadzon4 przez Dyrektor6w. Arkusz nalei,.y opracowat zgodnie
z obowi4zuj4cymi przepisami prawa oSwiatowego oraz z.asadq uzyskiwania
najlepszych efekt6w przy optymalnym wykorzystaniu Srodk6w fi nansowych,
arkusz organizacyjny naleZy sporz4dzi( w 2 egz. i przedlo?yt. W6jtowi Gminy
w terminie do 29 kwietnia 2016 r. Arkusz naleZy wykonai w oparciu o calkowitq iloSi
etat6w pedagogicznych oraz etat6w administracji i obslugi w powiqzaniu z planem
finansowym jednostki,
dla Zespolu Szk6l Samorz4dowych w Zamowie arkusz organizacyjny naleZy
opracowa6, jako jeden zbiorczy, pnejrzysry i czytelny dokument,
dyrektor tak planuje arkusz, by w ramach zatwierdzonej przez Wojta iloSci etat6w
pedagogicznych zmie5cily sig wszystkie zajgcia ujgte w ramowym planie nauczania,
zajgcia pozalekcyjne lub inne zajgcia zatwierdzone prz.ez organ prowadz4cy,
w arkuszu organizacyjnym nale2y uj4i odpowiedniq iloSi stanowisk kierowniczych
oraz adminislracji obslugi zgodnic ze Statutem i struktur4 organizacyjnq,
wraz z arkuszem organizacyjnym Dyrektor dodatkowo dostarczyi:
a) wykaz nauczycieli i zatrudnionych pracownik6w niepedagogicznych w Szkole

Podstawowej w Klewie oraz Zespole Szk6l Samorzqdowych w Zarnowie
w roku szkoln),rn 2016/20'17 ,

b) ruch kadrowy pracownik6w pedagogicznych w roku szkolnym 201612017
(planowane odejScia na emeqrturg, zwolnienia, przejScie na Swiadczenie
kompensacyjne, urlopy dla poratowania zdrowia); naleZy czynit, starania,
by osoby posiadaj4ce powyzsze uprawnienia emerytalne mogly z nich skorzystai,

c) og6ln4 organizacjg pracy Szkoly Podstawowej w Klewie oraz Zespolu Szk6l
Samorz4dowych w Zarnowie w roku szkolnym 201612011,

d) czas pobytu uczni6w w Swietlicy szkolnej,
e) zestawienie uczni6w planowanych do dowozu,
w arkuszu organizacyjnym Dyrektor planuje godziny dla nauczycieli i o pelnych
kwalifikacjach okre6lonych w przepisach prawa oSwiatowego i nauczycieli dla
kt6rych, z przyczyn organizacyjnych przewiduje sig ograniczenie liczby godzin
w kolejnym roku szkolnym,
nale2y ograniczyd zatrudnianie nowych nauczycicli oraz d42yt do ograniczenia
zatrudnienia nauczycieli w niepclnym wymiarze na korzy5i zatrudnienia w godzinach
ponadwymiarowych,

10) w przypadku braku nauczyciela o odpowiednich kwalifikacjach w arkuszr..,

organizacyjnym szkoly naleZy wykazad wakat,
1l) w arkuszu organizacyjnym pracy szkoly mo2na planowai godziny nauczania

indywidualnego oraz rewalidacji, wczesnego wspomagania dziecka, kt6re b9d4
uzupelnieniem tygodniowego obowi4zkowego wymiaru zajgi nauczyciela tylko
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wtedy, gdy zostaly przyznarte z uwagi na dysfunkcje i schorzenie ucznia. Dodatkowe
godziny zajgt bgd4 przyznawane uczniom w oparciu o obowiqzuj4ce Rozporz4dzenie
MEN oraz aktualne orzeczenia Poradni Psychologicmo-Pedagogicznej,

12) ostateczny termin zatwierdzenia arkusza organizacyjnego przez otgan prowadz4cy

na rok szkolny 2016/2017 ustala sig do 20 maja 2016 r.,
13) dyrektorzy do 30 maja 2016 r. dokonaj4 niezbgdnych czynnoSci formalno-prawnych

wynikaj4cych z zatwierdzonego arkusza organizacyjnego szk6t zgodnie
z obowiqzujqcymi przepisami (Kart4 Nauczyciela lub Kodeksem Pracy),

14) sprawy kadrowe zwiqzane z zatrudnieniem w szkolach Dy'rektor winien zakoriczyd
w terminie do 31 siemnia 2016 r..

15) zatwierdzony arkusz organizacyjny musi byd
Podstawowej w Klewie oraz Zespolu Szk6l
szkolnym2016/2017.

2. Planowanieoddzial6w.

zgodny z planem finansowym Szkoly
Samorzadowvch w Zarnowie w roku

1) ilo5i uczni6w w oddziale przedszkolnym oraz kl. I-llI kl. szkoly podstawowej
nie powinna przekroczy| 25,
przyjmuj4c uczni6w spoza obwodu nale2y planowai oddzialy tak, by z tego tytulu nie
zachodzila koniecznoSi tworzenia dodatkowego oddzialu,
zajgcia Swietlicowe naleZy prowadzii w zorganizowanych grupach wychowawczych.
Liczba godzin i czas pracy Swietlicy szkolnej musi wynikad z potlrzeb rodzic6w
i uczni6w na podstawie deklaracji rodzic6w, planu lekcji oraz wyliczonego czasu
oczekiwania uczni6w dowoZonych do szk6l.

3. tr 4czenie klas.

W uzasadnionych przypadkach podyktowanych demografi4 dopuszcza sig organizacjg
nauczania w klasach (oddzialach) l4czonych. Zasady oraz warunki funkcjonowania kaZdego
l4czonego oddzialu nale2y uzgadniai z W6jtem Gminy,

4. Podzial na grupy.

Podzial na grupy na zajgciach planowai zgodnie z rozporz4dzeniem Ministra Edukacj i
Narodowej w sprawie ramowych plan6w nauczania w szkolach publicznych.

5. Godzinyponadwymiarowe.

Przydzielane godzin ponadwymiarowych i godzin doraZnych zastgpstw stosowa6 zgodnie
z art. 35 Karty Nauczyciela. Ilo66 godzin ponadwymiarowych naleZy planowa6 tak,
by ograniczy6 do minimum wyplatg jednorazowego dodatku uzupelniaj4cego za20l6 r.

6. Etaty pedagoga szkolnego, logopedy, pracownik6w administracji i obslugi.

Etaty nalezy planowa6 na podstawie obowi4zuj4cych Uchwal Rady Gminy (pedagog,
logopeda), a etaty administracji i obslugi zgodnie ze Srodkami okreSlonymi w planie
finansowym szkoly. Inne etaty mog4 byt przydzielane wyl4cznie po uzgodnieniu Dy'rektora
z W6jtem Gminy stosownie do przyznanych Srodk6w w planie finansowym. Dodatkowe etaty
pracownik6w administracji i obslugi mo2na uzupelniad korzystajqc z pomocy Powiatowego
Urzgdu Pracy w Opocznie.
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